KAPITAL LUDZKI RANBORERR ] &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! FUNDUSZ SPOLECZNY Fag k

* 4 ¥

Projekt wspotfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2014 z dnia 25 sierpnia 2014 r.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

WYKONANIE USLtUGI PRZEPROWADZENIA SZKOLEN IT ORAZ EGZAMINOW EPP E-URZEDNIK
W RAMACH ZADANIA 2 - SZKOLENIA Z NOWOCZESNYCH ROZWIAZAN IT W PROCESIE
SWIADCZENIA E-UStUG DLA 189 PRACOWNIKOW SAMORZADOWYCH Z 5 JST
- w ramach projektu:

,PARTNERSTWO NA RZECZ WYKORZYSTANIA MOZLIWOSCI PLATFORMY

4 EPUAP PRZEZ JST | ICH MIESZKANCOW”

ZAMAWIAJACY:

Euro Innowacje sp. z 0.0.
ul. Szewska 15/4

61-760 Poznan
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INFORMACJE OGOLNE

Do postgpowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”.
Zamowienie powyzej 14 tys. euro netto bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie Zamawiajgcego www.euroinnowacje.com

(w zaktadce Projektu ,Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez
ST iich mieszkancow”- ,ZAPYTANIA OFERTOWE”) w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego
traktowania w ramach projektu pt. ,Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy
ePUAP przez JST i ich mieszkaficow” [numer KSI: POKL.05.02.01-00-034/13, realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu V Dobre rzadzenie,
Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej), ztozonego w odpowiedzi na konkurs
nr 2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie IST w zakresie wdrozenia standarddéw $wiadczenia
elektronicznych ustug publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocg
ePUAP]—- zwanego dalej Projektem.

Okres realizacji Projektu: od 1 marca 2014 roku do 31 sierpnia 2015 roku.

Nazwa i adres Zamawiajgcego: EURO INNOWACIE sp. z 0.0., ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan.
Osoba do kontaktéw roboczych w godzinach od 8.00 do 15.00: Magdalena Konieczna - tel. +48
61 639 49 60, e-mail: szkolenia@euroinnowacje.com

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

80532000-2 Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania

80533000-9 Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

80533200-1 Kursy komputerowe

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga przeprowadzenia 119 dni szkolen IT (facznie 119 dni x 8 h = 952 h) dla potrzeb przeszkolenia
189 pracownikéw administracji samorzadowej oraz przeprowadzenie egzaminu EPP e-Urzednik
(e-Clerk) dla 144 os6b. Ustuga bedzie $wiadczona w ramach projektu ,Partnerstwo na rzecz
wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaficow”. Szkolenia i egzaminy w

catosci finansowane bedg ze $rodkéw publicznych.
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Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
3. INFORMACIE O PROJEKCIE

Projekt ,Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich
mieszkancow” realizowany jest w okresie od 1 marca 2014 roku do 31 sierpnia 2015 roku w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — Priorytetu V. Dobre rzadzenie, Dziatania 5.2 Wzmocnienie
potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji
samorzgdowej. Liderem projektu jest EURO INNOWACIE sp. z 0.0. we wspoétpracy z 5 Partnerami:
Powiatem Wabrzeskim, Gming Miasto WabrzeZno, Gming Kowalewo Pomorskie, Gming Debowa taka
oraz Gming Ksigzki. Projekt jest wspdfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Celem gtéwnym projektu jest wdrozenie w 5 JST standardu Swiadczenia elektronicznych ustug
publicznych oraz podniesienie poziomu elektronizacji wymiany korespondencji za pomocg ePUAP
dzieki wsparciu zaplanowanemu w ramach projektu (zad. 1-4) — w terminie do 31.08.2015 +.

Cele szczegdtowe projektu:

1) Podniesienie $wiadomosci obywateli oraz promocja wzrostu wykorzystania elektronicznych
ustug publicznych $wiadczonych przez 5 JST objetych wsparciem na obszarze powiatu
wgbrzeskiego oraz gminy Kowalewo Pomorskie —w terminie do 31.08.2015 r.

2) Podniesienie wiedzy i umiejetnosci 189 (135K/54M) pracownikéw samorzadowych z 5 JST
w zakresie stosowania nowoczesnych rozwigzan IT w procesie swiadczenia elektronicznych
ustug publicznych na obszarze powiatu wabrzeskiego oraz gminy Kowalewo Pomorskie w
terminie do 31.07.2015 .

3) Wozrost wymiany korespondencji elektronicznej wysytanej przez 5 urzedéw JST za pomoca
elektronicznej skrzynki podawczej na ePUAP w terminie do 31.08.2015 r.

4) Wozrost liczby elektronicznych ustug publicznych $wiadczonych przez 5 JST za pomocy
platformy ePUAP lub platformy regionalnej kompatybilnej z ePUAP na obszarze powiatu
wabrzeskiego oraz gminy Kowalewo Pomorskie - w terminie do 31.08.2014 r.

5) Uruchomienie punktéw potwierdzania profilu zaufanego w 5 IST na obszarze powiatu
wgbrzeskiego oraz gminy Kowalewo Pomorskie - w terminie do 31.08.2014 r.

Cele szczegotowe projektu zostang osiggniete dzieki realizacji 4 zadan:

Zadanie 1: Dziatania promocyjne w 5 JST z zakresu podniesienia Swiadomosci obywateli oraz wzrostu
wykorzystania e-Ustug (w tym: konferencja inauguracyjna, lokalne akcje promocyjne, dystrybucja
plakatéw, informatorow, gadzetdw promocyjnych, wysytka drukow bezadresowych, modernizacja
stron internetowych w 5 JST, kampania prasowa, emisja spotéw telewizyjnych w telewizji lokalnej);

Zadanie 2: Szkolenia z nowoczesnych rozwigzan IT w procesie $wiadczenia e-ustug dla 189
pracownikéw samorzgdowych z 5 JST (przeprowadzenie szkoleri oraz egzamindw EPP e-Urzednik
w ramach tego zadania stanowi przedmiot niniejszego zamowienia);

Zadanie 3: Wystawienie e-Ustug przez 5 JST na platformie e-PUAP (w tym: aktualizacja/wdrozenie

procedur aktualizacji oraz tworzenia kart ustug, opracowanie nowych oraz aktualizacja kart ustug w (Y—?:
JST, uruchomienie na platformie ePUAP tgcznie 125 e-ustug (25 e-ustug x 5 JST); c
£
w
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Zadanie 4: Otwarcie punktéw potwierdzania profilu zaufanego w 5 IJST (w tym:
opracowanie/modyfikacja dokumentacji niezbednej do otwarcia punktéw potwierdzania profilu
zaufanego, ztozenie wnioskow do MAIC o utworzenie ww. punktdéw, zakup niezbednego sprzetu
i wyposazenia dla kazdego z punktéw, dostawa materiatéw identyfikacyjno-promocyjnych, szkolenia
jednostanowiskowe dla pracownikéw obstugujacych punkty).

4. MIEJSCE REALIZACII ZAMOWIENIA

Ustuga bedzie $wiadczona w sali szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajgcego zlokalizowanej
na terenie Powiatu Wabrzeskiego (doktadne miejsce przeprowadzenia egzamindw zostanie wskazane
najpé6zniej 10 dni przed planowanym terminem egzaminu dla danej Grupy). Zamawiajgcy zapewni
wynajem sali komputerowej z dostepem do Internetu dla 13 sztuk komputeréw stacjonarnych lub
typu laptop, z tego 12 komputeréw bedzie stanowito wyposazenie sali szkoleniowej. Minimalne
parametry sprzetu komputerowego (komputery stacjonarne lub typu laptop) - stanowigcego
wyposazenie sali szkoleniowej ksztattujg sie nastepujaco:

co najmniej 4 GB RAM,

dysk twardy o pojemnosci min. 320 GB,

taczenie z siecig Internet dostepng w sali szkoleniowej,

zewnetrzna, optyczna myszka komputerowa,

klawiatura,

ekran co najmniej 15”,

2 porty USB,

licencjonowane oprogramowanie MS Windows 7 lub MS Windows 8,

licencjonowane oprogramowanie MS Office 2007 lub 2010 (Word, Excel, Outlook, Power
Point),

10.  rok produkcji — 2013 lub nowsze.

W N kWM

Wyposazenie sali stanowig ponadto: stoliki, krzesta, rzutnik multimedialny (projektor), powierzchnia
do wyswietlania obrazu z projektora (ekran lub biata Sciana), flipchart.

Sprzet komputerowy (niezbedny do korzystania z rzutnika multimedialnego) dla trenera zapewnia
Wykonawca.

5. ODBIORCY SZKOLEN IT

Odbiorcami szkolen jest 189 pracownikéw administracji samorzadowej zatrudnionych na podstawie
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 Nr 223, poz. 1458
z pdin. zm.) w ramach nastepujgcego podziatu:

1) Blok 1: Pracownicy na kierowniczych stanowiskach urzedniczych (40 oséb), w tym 4 grupy
(oznaczenie grup: K1, K2, K3, K4) po 10 oséb,

2) Blok 2: Stanowiska urzednicze (144 osoby), w tym 12 grup (oznaczenie grup: U1, U2, U3, U4,
U5, U6, U7, U8, U9, U10, U11, U12) po 12 oséb,

3) Blok 2: Informatycy/pracownicy zastepujgcy (5 0s6b) — 1 grupa (oznaczenie grupy: I1).

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
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6. TEMATYKA SZKOLEN IT

1) Tematyka szkoler jest zrdinicowana dla kazdego z 3 Blokéw szkoleniowych (Blok 1:

Pracownicy na kierowniczych stanowiskach urzedniczych; Blok 2: Stanowiska urzednicze;

Blok 3: Informatycy/pracownicy zastepujgcy), wg. ponizszego zestawienia:

e

~ Blok1: Zarzadzanie e-ustugami dla kadry kierowniczej urzedéw JST;
Dla pracownikéw na kierowniczych stanowiskach urzedniczych
Dni Tematyka szkolen (Blok 1) dla 4 grup x 7 dni szkoleniowych
szkoleniowe

Dzien 1 Zagadnienia prawne e-administracji w Swietle zmian ustawy o informatyzacji;
zarzgdzanie dokumentami elektronicznymi, KPA, archiwizacja, instrukcja kancelaryjna

Dzien 2 Zagadnienia prawne w $wietle zmian ustawy o informatyzacji; zarzadzanie
dokumentami elektronicznymi, KPA, archiwizacja, instrukcja kancelaryjna

Dzien 3 Obstuga Platformy ePUAP; podpis elektroniczny/profil zaufany; modyfikacja
e-ustug (perspektywa kierownika)

Dzien 4 Obstuga Platformy ePUAP; podpis elektroniczny/profil zaufany; modyfikacja
e-ustug (perspektywa kierownika)

Dzien 5 Zarzadzanie dokumentami elektronicznymi, e-ustugi, formularze elektroniczne-
nadzor-kontrola-aktualizacja

Dzien 6 Zarzadzanie dokumentami elektronicznymi, e-ustugi, formularze elektroniczne-
nadzor-kontrola-aktualizacja

Dzien 7 Zarzgdzanie zmiang w procesie Swiadczenia e-ustug

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricéw
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- E~usiugi inowoczesne razwxazama

kadmtmstraqi dla kadry urzgdmczej,
_ Dla pracowmkéw na stanownskach urzedniczych

Dni
szkoleniowe

Tematyka szkolen (Blok 2) dla 12 grup x 7 dni szkolemowych

Dzien 1

Zagadnienia prawne e-administracji w $wietle zmian ustawy o informatyzacji;
zarzadzanie dokumentami elektronicznymi, KPA, archiwizacja, instrukcja kancelaryjna

Dzien 2

Obstuga Platformy ePUAP; podpis elektroniczny/profil zaufany; modyfikacja
e-ustug (perspektywa urzednika)

Dzien 3

Obstuga Platformy ePUAP; podpis elektroniczny/profil zaufany; modyfikacja
e-ustug (perspektywa urzednika)

Dzien 4

Postugiwanie sie programami biurowymi (MS Office) i aplikacjami internetowymi
(strony www i poczta elektroniczna), CEIDG, BIP, eWokandy, wyszukiwarka orzeczen
NSA, interpretacje organéw podatkowych - wg sylabusa [www.ecdl.pl/e-urzednik]

Dzien 5

Postugiwanie sie programami biurowymi (MS Office) i aplikacjami internetowymi
(strony www i poczta elektroniczna), CEIDG, BIP, eWokandy, wyszukiwarka orzeczen
NSA, interpretacje organéw podatkowych - wg sylabusa [www.ecdl.pl/e-urzednik]

Dzien 6

Postugiwanie sie programami biurowymi (MS Office) i aplikacjami internetowymi
(strony www i poczta elektroniczna), CEIDG, BIP, eWokandy, wyszukiwarka orzeczen
NSA, interpretacje organdw podatkowych - wg sylabusa [www.ecdl.pl/e-urzednik]

Dzien 7

Postugiwanie sie programami biurowymi (MS Office) i aplikacjami internetowymi
(strony www i poczta elektroniczna), CEIDG, BIP, eWokandy, wyszukiwarka orzeczen
NSA, interpretacje organdéw podatkowych - wg sylabusa [www.ecdl.pl/e-urzednik]

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
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Blok 3: E-administracja w urzedach JST dla informatykéw;
Dla informatykéw/ pracownikow zastepujacych

Dhi Tematyka szkolen (Blok 3) dla 1 grupy x 7 dni szkoleniowych
szkoleniowe

Dzien 1 Obstuga Platformy ePUAP; podpis elektroniczny/profil zaufany; modyfikacja
e-ustug (perspektywa informatyka)

Dzien 2 Obstuga Platformy ePUAP; podpis elektroniczny/profil zaufany; modyfikacja e-ustug
(perspektywa informatyka)

Dzien 3 Implementacja i modyfikacje formularzy elektronicznych na platformie ePUAP
Dzien 4 Implementacja i modyfikacje formularzy elektronicznych na platformie ePUAP
Dzien 5 Archiwizacja dokumentacji elektronicznej, bezpieczeristwo danych

Dzien 6 Archiwizacja dokumentacji elektronicznej, bezpieczeristwo danych

Dzien 7 Utrzymanie systemow informatycznych

2. Powyisze zestawienie stanowi ogdlny zakres tematyczny z jakiego Uczestnicy Projektu
muszg podnie$é swojg wiedzg i umiejetnosci. Na etapie skiadania ofert Wykonawcy majg
obowigzek opracowac i przedstawi¢ Zamawiajgcemu 21 szczegétowych programoéw szkolen
IT zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego. Wykonawcy majg obowigzek
przedstawié¢ szczegétowe programy szkolen IT na kazdy dzien szkoleniowy (1 dzied = 1
szczegotowy program szkolen) zgodnie z tematykg szkolenn wskazang dla poszczegdinych
Blokéw. Wykonawcy majg obowigzek dostarczyé 1 kopie opracowanych programoéw w
formie papierowej i elektronicznej (plik word i PDF na ptycie CD lub DVD).

7. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Szkolenia dla poszczegdlnych Blokéw szkoleniowych (Blok 1, Blok 2, Blok 3) i grup szkoleniowych
zaplanowano odpowiednio w terminach:

Blok 1: Pracownicy na kierowniczych stanowiskach urzedniczych - Zarzgdzanie e-ustugami dla kadry
kierowniczej urzedéw - JST - 40 0s6b (4 grupy x 10 osdéb) - 7 dni szkolen x 8 h x 4 grupy = 224 h
(tgcznie: 28 dni szkolen)

Oznaczeni

Symbole D1, D2 itd. — oznaczajg kolejne dni szkolenia dla kazdej grupy szkoleniowej (K1 — D1 =

rup:

pierwszy dzien szkoleniowy dla grupy K1).

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow

Innowacje

: Lider: Partner wiodacy:
Euro Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie
ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno
tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.pl

Strona7

/



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!

UNIA EUROPEJSKA

FUNDUSZ SPOLECZNY

* ¥
EUROPEJSKI

* gk

* %
- ¥

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Blok 2: Stanowiska urzednicze - E-ustugi i nowoczesne rozwiazania IT w administracji dla kadry
urzedniczej - 144 osoby (12 grup x 12 oséb) - 7 dni szkoleri x 8 h dla 12 grup = 672 h (lacznie: 84 dni

szkolen)

Oznaczenie grup

U9 | u10

u12

Symbole Drl D2 itd. —oznaczaja kolejne dni szkolenla dla kazdej grupy szkoleniowej (U1 — D1 =

pierwszy dzien szkoleniowy dla grupy U1).

Blok 3: Informatycy/pracownicy zastepujacy - E-administracja w urzedach JST dla informatykéw — 5
0s6b - 1 grupa; 7 dni szkoler x 8 h dla 1 grupy = 56 h (7 dni szkolen)

Oznaczenie grupy:

Symbole D1, D2 itd. — oznaczajg kolejne dni szkolenia dla grupy 11 (11 — D1 =

szkoleniowy dla grupy I1).
taczna liczba dni szkolen: 119
taczna liczba godzin: 952

Euro

Miesigc Wrzesien 2014 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
5 15 16 17 18 19
K1-D1 K2 -D1
5 22 23 24 25
K1-D2 Ki-D3
2 - -
Razem - 12 dni .
Miesigc Pazdziernik 2014 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
3 - - 1 2 3
-2 | k-
4 6 7 8 9 10
4 13
Lider:

Euro Innowacje sp z 0.0.

ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan
tel/fax +48 61 639 49 60
biuro@euroinnowacje.com

pierwszy dzien
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H

4 20 21 22 23 24
K1-D4 K1 -D5
<4 27 30 31
K2 - D4 K2 - D5
Razem - 19 dni
Miesigc Listopad 2014 r.
Liczba dni:’ poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 3 4 5 6 7
4
4 17 18 19 20 21
RN <0 | ko7
4 24 25 26 27 28
K2 - D6 K2 - D7 K3-D6 | ¥
Razem - 16 dni
Miesigc Grudzien 2014 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 1 2 3 4 D
U4 -D1
4 8 10
U3-D2 | U3-D3 | U4-D2 U4 -D3
Razem - 8 dni
Miesigc Styczen 2015 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek $roda czwartek pigtek
4 12 43 15 15 16
Uda-D4 U4 - D5
4 19 22 23
‘ | U3-D6 U4 -D6 U4 - D7
4 26 27 29 30 C:
3
A

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow

Partner wiodgacy:
Starostwo Powiatowe w Wahrzeznie
ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzeino

IN
tel/fax +48 56 688 24 51 \

starostwo@wabhrzezno.pl ‘\\\

Lider:

Euro Innowacje sp z 0.0.

ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan
tel/fax +48 61 639 49 60
biuro@euroinnowacje.com
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Razem - 12 dni

Miesigc Luty 2015 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 2 3 4 5 6
4 9
Razem - 8 dni }
Miesigc Marzec 2015 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 2 3 4 5 6
4 9
4 16
4 23
Razem - 16 dni |
Miesigc Kwiecien 2015 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 13 14 15 16 17
- u9-D1 | UI0-D1
o 20 21 22
‘uU9-p2 | US-D3 | Ul0-D2 U10-D3
Razem - 8 dni
Miesiac Maj 2015 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4. . 11 12 13 14 15
U9-D4 | U9-D5 | U10-D4 | U10-D5 A
4 18 21 22 S
u12 -D2 u12-D3 )

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez IST i ich mieszkaricow

Lider: Partner wiodgcy:

Euro Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie —
ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno §
tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51 “\\\
biuro@euroinnowacije.com starostwo@wabhrzezno.pl
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4 25 26 27 28 29

U9-D6 | U9-D7 | U10-D6 | U9-D7
Razem - 12 dni

Miesigc Czerwiec 2015 r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 1 2 3 4 5

U12-D4 | U12-D5
11 12
U12-D6 | U12-D7

Razem - 8 dni

8. HARMONOGRAM DNIA SZKOLENIOWEGO

Kazdy dzien szkoleniowy trwa cd 7.45 do 15.45, w tym zajecia dydaktyczne zaplanowane zostaty na
8h lekcyjnych (1 godzina lekcyjna = 45 minut zegarowych) plus 2 przerwy kawowe (2 x 30 minut)
i 1 przerwa obiadowa (60 minut). Catering dla uczestnikdw szkolen (przerwy kawowe i obiadowa)
zapewnia Zamawiajacy.

HARMONOGRAM DNIA SZKOLENIOWEGO

tRa=iRs ZAJECIA DYDAKTYCZNE

9.45 -10.15 przerwa kawowa
10.15-12.15 ZAJECIA DYDAKTYCZNE
12.15-13.15 przerwa obiadowa
13.15-14.15 ZAJECIA DYDAKTYCZNE
14.15-14.45 przerwa kawowa
14.45 - 15.45 ZAJECIA DYDAKTYCZNE

9. OBOWIAZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE PRZEPROWADZENIA SZKOLEN:

1. Opracowanie i przedstawienie Zamawiajagcemu do akceptacji autorskich materiatow
szkoleniowych w wersji Microsoft Word (*doc, *docx) w liczbie nie mniej niz 5 i nie wiecej niz
15 stron na kazdy dzieri szkoleniowy zgodnie ze szczegétowym programem szkoler dla
poszczegolnych 3 Blokéw szkoleniowych (Blok 1: Pracownicy na kierowniczych stanowiskach
urzedniczych; Blok 2: Stanowiska urzednicze; Blok 3: Informatycy/pracownicy zastepujacy).
Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie materialy przygotowane w ramach zlecenia byty

Strona]_ 1

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez IST i ich mieszkaricéw
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Lider: Partner wiodgcy: G

Euro Innowacje sp z 0.0. | Starostwo Powiatowe w Wabrzeinie e —
ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno §
tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51 \\\\
biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.p!



KAPITAL LUDZKI UNIA BUROPUSKA | <%

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *uq k

* ¥

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

10.

10.

przygotowane do wydruku z zastosowaniem znormalizowanego maszynopisu tj. 1800
znakéw na strong- pozwalajacego na swobodne odczytanie przygotowanych materiatow.
Dostarczenie 1 kopii opracowanych materiatéw w formie papierowej i elektronicznej (wg
wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego) na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem cyklu
szkolen. Za wydruk materiatow szkoleniowych ww. materiatéw dla uczestnikéw szkolen
odpowiedzialny jest Zamawiajacy.

Opracowania i przedstawienie Zamawiajgcemu do akceptacji autorskich materiatow
szkoleniowych w wersji Power Point w liczbie nie mniej niz 5 i nie wiecej niz 15 stron na
kazdy dzien szkoleniowy zgodnie ze szczegdtowym programem szkolen dla poszczegdinych 3
Blokow szkoleniowych (Blok 1: Pracownicy na kierowniczych stanowiskach urzedniczych;
Blok 2: Stanowiska urzednicze; Blok 3: Informatycy/pracownicy zastepujacy). Dostarczenie 1
kopii opracowanych materialdw w formie papierowej i elektronicznej (wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajacego) na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem cyklu szkolen.
Przeprowadzenia szkoled IT zgodnie z przekazanymi, na etapie skladania oferty,
szczegOtowymi programami szkolen IT.

Przeprowadzenia szkolen IT w terminach wskazanych w pkt. Il ppkt. 7 Zapytania ofertowego.
Przeprowadzenia szkolen IT w godzinach od 7.45 do 15.45 zgodnie z Harmonogramem dnia
szkoleniowego wskazanym w pkt Il ppkt. 8 Zapytania ofertowego.

Wypetnianie dziennika zaje¢ wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego. Przekazanie
wypeinionego dziennika zaje¢ Zamawiajgcemu.

Przekazywanie uczestnikom szkoler do wypetnienia: list obecnosci wg wzoru dostarczonego
przez Zamawiajacego. Dostarczenie wypetnionych list obecnosci Zamawiajagcemu.
Przekazywanie uczestnikom szkoled do wypetnienia: ankiet ewaluacji wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego. Dostarczenie wypetnionych ankiet ewaluacji
Zamawiajgcemu.

Opracowanie i przeprowadzenie koncowych testéw wiedzy wéréd uczestnikow szkolen na
koniec cyklu szkolen wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego.

Sprawdzenie koricowych testéw wiedzy i przygotowanie zestawienia podsumowuigcego testy
dla kazdej podgrupy wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego. Dostarczenie
wypetnionych koricowych testéw wiedzy i zestawienia podsumowujgcego Zamawiajacemu.

OBOWIAZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE PRZEPROWADZENIA EGZAMINOW EPP (e-Urzednik):

1.

Miejscem przeprowadzenia egzamindw bedg sale szkoleniowe wskazane przez
Zamawiajacego zlokalizowane na terenie Powiatu Wabrzeskiego (dokfadne miejsce
przeprowadzenia egzaminéw zostanie wskazane najpézniej 10 dni przed planowanym
terminem egzaminu dla danej Grupy). Wyposazenie sali przeznaczonej do przeprowadzenia
egzaminow stanowig: stoliki, krzesta, ekran do projektora, rzutnik multimedialny (projektor).
Egzaminy z zakresu EPP e-Urzednik muszg by¢ przeprowadzone dla 144 oséb uczestniczgcych
w szkoleniach w ramach Bloku 2: Stanowiska urzednicze - E-ustugi i nowoczesne rozwigzania
IT w administracji dla kadry urzedniczej - w miejscu udostepnionym bezptatnie przez
Zamawiajgcego iz wykorzystaniem zapewnionego przez Wykonawce mobilnego
laboratorium egzaminacyjnego ECDL (posiadajgcego aktualng akredytacje Polskiego
Towarzystwa Informatycznego) ze stanowiskami dla 12 oséb.

Harmonogram przeprowadzania egzaminéw wedtug Grup:

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow

Euro
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Lider:
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L.p. | Nr podgrupy: Data przeprowadzenia egzaminu:
1. Ul U2 28 listopada 2014r.

2. | U3,u4d 30 stycznia 2015r.

3. | U5,U6,U7,U8 3 kwietnia 2015r.

4, | U9, U10,U11,U12 19 czerwca 2015r.

4. Wykonawca musi zorganizowa¢ egzaminy poprawkowe w miejscu przeprowadzania
egzaminéw z zakresu EPP e-Urzednik dla tych uczestnikéw, ktérzy nie zdali egzaminu za
pierwszym podejéciem. Terminy egzaminéw poprawkowych zostang ustalone indywidualnie
pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym.

5. Wydanie uczestnikom szkolen, ktérzy zdadzg egzamin EPP e-Urzednik certyfikatow wg wzoru
https://ecdl.pl/e-urzednik (Blok 2: Stanowiska urzednicze — 12 grup szkoleniowych: U1,
U2,U3, U4, US, U6, U7, U8, U9, U10, U11, U12). Dostarczenie kopii wydanych certyfikatow
Zamawiajgcemu.

HIN TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia podpisania
umowy do 30 czerwca 2015 roku. Szczegotowe terminy realizacji ustugi przeprowadzenie szkolen IT
okreélone zostaty w pkt. Il ppkt. 7 niniejszego Zapytania ofertowego. Szczegétowe terminy realizacji
ustugi przeprowadzenie egzaminéw EPP okreslone zostaly w pkt. Il ppkt. 10 niniejszego Zapytania
ofertowego.

v. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE
i Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. UDZIAt PODWYKONAWCOW
Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow w realizacji zamowienia.

Vi OPIS WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca spetniajacy nastepujgce warunki:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada niezbedna wiedze i do$wiadczenie — warunek ten zostanie spefniony jezeli Wykonawca
wykaze, ze:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze ze, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej dwie ustugi przedmiotem ktérych byto
przeprowadzenie szkoleri, o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto kazda.

3. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia — warunek ten zostanie spetniony

Str’onal 3

jezeli Wykonawca wykaze, ze:

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
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Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie

dysponowat na czas realizacji zaméwienia osobami zdolnymi wykona¢ zaméwienie, tj.

a) minimum dwoma wyktadowcami dla kazdego z zakreséw tematycznych szkolen
posiadajacymi do$wiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z tozsamej lub podobnej
tematyki w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nie mniej niz 80 godzin zajec¢ dla
kazdego tematu okreslonego w Zatgczniku nr 4;

b) minimum jedng osoba posiadajaca uprawnienia egzaminatora ECDL z uprawnieniem do
przeprowadzania egzaminéw EPP e-Urzednik, ktéra w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie przeprowadzita egzaminy ECDL dla minimum 50 osob;

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym — warunek ten zostanie spetniony jezeli

Wykonawca wykaze, ze:

Zamawiajacy uzna warunek za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje

Laboratorium Mobilnym ECDL (LAB) (wymagana aktualna, na dzieri skiadania oferty,

akredytacja Polskiego Towarzystwa Informatycznego).

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadiosci.

Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne.

Nie zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem

o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.

Wobec ktérego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie¢ o zamowienia, na podstawie przepisow

o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Nie bedacy podmiotem powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym - Euro

Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Euro Innowacje sp. z o0.0.

z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Euro

Innowacje sp. z 0.0. zsiedzibg w Poznaniu lub osobami wykonujagcymi w imieniu Euro

Innowacje sp. z 0.0. zsiedzibg w Poznaniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci

na:
1) Uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki kapitatowej;
2) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
3) Pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow

Euro

§g’m@aﬁ$§§§:§@ 4 ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno \\

Lider: Partner wiodacy:
Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w WabrzeZnie

tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51
biuro@euroinnowacie.com starostwo@wabrzezno.pl

Strona 1 4‘

—_—



11. Na etapie sktadania oferty dla ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana

12.

13,

14.

VIl INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW  UDZIAtU

Wraz z oferta (przygotowang na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) -
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4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami, o ktérych mowa wyzej.

bedzie w oparciu o oswiadczenia, ktdre stanowig Zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz o wypetniony przez Wykonawce Zatgcznik nr 5 (Wykaz oséb, ktére beda

uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia).

jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia oraz wskazujgc forme i zakres wykonywanych przez ten podmiot

zadan w ramach realizacji zamdwienia.

w postepowaniu okreslone w punktach od 1 do 3 musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca
lub wszyscy Wykonawcy fgcznie. Warunki okreslone w punktach od 4 do 8 musi spetniaé kazdy

Wykonawca z osobna.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$é

z oryginatem przez notariusza) nalezy dotgczy¢ do oferty.

W POSTEPOWANIU

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatacznik nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego;

2) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym, stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego

zapytania ofertowego;

3) Szczegdbtowe programy szkolen IT w ilosci 21 sztuk (1 szczegdtowy program na kazdy dzien

szkoleniowy) zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

4) Wykaz osob, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, stanowigcy Zatacznik nr

5 do niniejszego zapytania ofertowego.

5) Wykaz wykonanych gidwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow

& Lider: Partner wiodacy:
Euro Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie
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Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany

W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki udziatu

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegal sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
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z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane nalezycie zgodnie z
Zatgcznikiem nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

6) Aktualng, na dzien sktadania oferty, akredytacje Polskiego Towarzystwa Informatycznego dla
Laboratorium Mobilnego ECDL (LAB).

7) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia — jesli dotyczy.

8) Petnomocnictwo — jesli dotyczy.

VIIl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty
w nastepujacy sposob:
1. Oferty zostang ocenione pod katem spetnienia warunkdw minimalnych zgodnie z pkt. VI
Zapytania ofertowego.
2. Oferty, ktére spetnig warunki minimalne, bedg podlega¢ dalszej ocenie wg nastepujacych
kryteridow:

Kryterium A - Cena oferty - 50 %

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktdw, tj. 50 pkt.
Pozostatym ofertom zostanie przyznana ilo$¢ punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:
P;=(Cy:Cg) x50
gdzie:
= P, —oznacza ilos¢ punktdw przyznanych ofercie w kryterium A;
= Cy—o0znacza cene najnizszg sposrod ztozonych ofert podlegajacych ocenie;
= (Cg—o0znacza cene podang w badanej ofercie;
= 50— oznacza wage kryterium (znaczenie tego kryterium w %).
Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium B — Jako$¢ — szczegdtowy program szkolen IT - 50 %

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty P, wedtug punktacji przyznanej przez cztonkdw komisji
przetargowej dokonujgcej oceny Kryterium B w skali od 0 do 50 pkt.

taczna liczba punktéw zostanie przyznana przez zsumowanie punktow otrzymanych przez
poszczegolnych cztonkéw komisji i podzielona przez liczbe cztonkéw komisji.

Punkty za Kryterium B zostang przyznane na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
szczegOtowych programow szkolen IT wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

Wykonawcy majg obowigzek przedstawi¢ 21 szczegotowych programow szkolen IT, po jednym na
kazdy dzien szkoleniowy zgodnie z tematykg szkolenh wskazang dla poszczegdinych Blokdw (pkt 11
ppkt. 6 Zapytania ofertowego).

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
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Programy szkolen muszg uszczegétawial tematyke szkolen zaplanowang w ramach 3 Blokow
szkoleniowych (Blok 1, Blok 2, Blok 3) odpowiednio dla 3 Grup docelowych (Grupa 1, Grupa 2,
Grupa 3). Programy zaje¢ powinny by¢ dostosowane do wytonionych grup docelowych,
zaplanowanych celéw i zadan w projekcie.
Oferty otrzymujg w Kryterium B odpowiednig liczbe punktdw wg przedziatéw punktowych:
1. zakres merytoryczny programéw szkolen IT bardzo dobrze dostosowane do wytonionych
grup docelowych, zaplanowanych celéw i zadan w projekcie - 50 pkt.
2. zakres merytoryczny programow szkolen IT dobrze dostosowany do wytonionych grup
docelowych, zaplanowanych celéw i zadan w projekcie - 40 pkt.
3. zakres merytoryczny programow szkolen IT dostatecznie dostosowany do wytonionych
grup docelowych, 2aplanowanych celéw i zadan w projekcie - 30 pkt.
4. zakres merytoryczny programow szkolen IT stabo dostosowany do wytonionych grup
docelowych, zaplanowanych celéw i zadan w projekcie - 20 pkt.
5. zakres merytoryczny programow szkolen IT bardzo stabo dostosowany do wytonionych
grup docelowych, zaplanowanych celéw i zadan w projekcie - 10 pkt.

Kryterium oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg tgczng ilo$¢ punktéw P, gdzie: P

= P1 + Pz.
Nr kryterium Nazwa kryterium Waga kryterium e ocenie ofert
Kryterium P1 Cena oferty 50%
Kryterium P2 Jakosc¢ — szczegotowy program szkolen IT 50%
Suma kryterium P; +P, 100%

IX. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca moze zfozyc tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzgdzi¢ wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.
3. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki i oswiadczenia.
4. Oferte nalezy ,opakowac” w sposéb wskazany w pkt. X.

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ nie pdiniej niz do dnia 9 wrzeénia 2014 r. do godziny 15.00 w wersji

papierowej: pocztg, kurierem lub osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego:

Euro Innowacje sp. z 0.0.
ul. Szewska 15/4
61-760 Poznan
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lub w wérsji elektronicznej (skan podpisanej oferty wraz z zatacznikami) na adres poczty

elektronicznej Zamawiajgcego: ei@euroinnowacje.com - z zastrzezeniem dostarczenia

oryginatu przed dniem podpisania umowy.

Oferta musi byé ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem ,Oferta na

wykonanie ustugi przeprowadzenie szkolen IT oraz egzaminéw EPP e-Urzednik”.
2. O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego
lub na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

3. Oferta winna by¢ wypetniona diugopisem lub komputerowo, w jezyku polskim, czytelnie,
w jednym egzemplarzu.

4. Oferta powinna zawierac¢ piecze¢ nagtéwkowg Oferenta oraz jego podpis.

Xl OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokoét postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyniku postgpowania.

Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona po rozstrzygnigciu postgpowania poprzez

zamieszczenie informacji o rozstrzygnieciu postepowania na stronie

Zamawiajgcego oraz przestanie tej informacji

wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.
4. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa na wykonanie przedmiotu zamowienia.

Xil. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)
3)

4)
5)

Jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

Zostanie ztozona po terminie skfadania ofert,
Bedzie zawierafa razaco niskg cene (w wypadku powziecia podejrzenia, iz zaoferowana

internetowej

za pomocyg poczty elektronicznej do

cena jest razgco niska zamawiajacy wystgpi do danego wykonawcy z wnioskiem

o wyjasnienie tej kwestii, zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt

wyjasniern lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami

potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia),

Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez zamawiajgcego pieczeci i podpisow.

XIl.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote,
ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia i w toku podjetych
negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
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XIv. ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan,
Zatgcznik nr 4 — Wz6r szczegotowego programu szkolenia,
Zatgcznik nr 5 - Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia,
Zatgcznik nr 6 — Wykaz gtéwnych ustug,
Zatgcznik nr 7 — Wzor umowy.

W imieniu Zamawiajgcego:

Marcin Krol
Prezes Zarzadu

(@)
o
o}
&
=
e—
w
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 3/2014.

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy /Wykonawcow w przypadku oferty wspdlinej:

N ZWA ottt ceee st e s e e e e e

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczace:

Wykonania ustugi przeprowadzenia szkolen IT oraz egzaminéw EPP e-Urzednik w ramach Zadania 2
- Szkolenia z nowoczesnych rozwigzan IT w procesie swiadczenia e-ustug dla 189 pracownikéw
samorzgdowych z 5 JST - w ramach projektu: ,Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci

platformy ePUAP przez JST i ich mieszkancéw”

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Zapytaniem ofertowym i akceptujemy w catoéci wszystkie
warunki w nim zawarte.

1. Sktadamy oferte na realizacje przedmiotu zamdwienia w zakresie okre$lonym w Zapytaniu
ofertowym, zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia, na nastepujacych warunkach:

1.1. Przeprowadzenie szkolen IT

Cena brutto

Nazwa pozvcii Cena jednostkowa brutto za Liczba godzin ST —"
pozyc) godzine szkolenia (w PLN) szkoleniowych i Z) Y
. i \ ; . 2 - - 3 v 4
Przeprowadzenie szkolen IT 952 h (119 dnix 8 h)

1.2. Przeprowadzenie egzamindw e-Urzednik

Cena brutto

R — Cena jednostkowa brutto za Liczba 0s6b LT ——
RERNE egzamin dla jednej osoby (w PLN) egzaminowanych iZ) ¥
Przeprowadzenie 144 oséb

egzamindéw e-Urzednik

Stronaz 0
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1.3. Cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia (suma wartosci brutto z punktu 1.1.
11.2) ciinnnnnnnneen. vecennnnnnnss 2i0tych (StOWNIE: oo, R ztotych)

Cena brutto za wykonanie cafego przedmiotu zaméwienia jest ceng ryczattowg i obejmuje wszystkie
koszty, ktore moga wynikngc w zwigzku z wykonaniem zamodwienia zgodnie z warunkami
okreslonymi w Zapytaniu ofertowym. Szkolenia i egzaminy w catosci finansowane beda ze $rodkéw
publicznych.

2. Oswiadczamy, iz zfozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczgce przedmiotu
zamowienia zawarte w Zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

4. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

5. O$wiadczamy, iz przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacje zamodwienia w czesci
.................................... / Oswiadczamy, iz nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji
czesci zamoéwienia®

6. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od .... do .... informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z wzorem umowy i zobowigzujemy sie, w przypacku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

9. Wraz z ofertg sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

10. Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac do:
Imie i NAZWISKO ..oooieiiiiiiee e,

AUIES: ooiiiiciiieee e e e e e ccee e e e e earaeeenanns

Telefon: ., faks.....ccoiiiecinnnnn.

E-Maili o e e

.................................. Adn. v, 2014 1,
{miejscowos¢, data) podpis(y) osoby (0sob) uprawnionej{ch)
do reprezentowania wykonawcy

Informacja _dla__wykonawcy: Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione

do reprezentowania wykonawcy i przediozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi  proawo
do reprezentacji wykonawcy przez osobe podpisujgcq oferte.

1,4 24s 2
Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 3/2014
(pleczeckaonawcy)
Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postgpowaniu

Oswiadczam, z2e ... (oznaczenie Wykonawcy) spetnia warunki udziatu

w postepowaniu dotyczgce w szczegdlnosci:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
2. Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie - w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,

wykonat nalezycie co najmniej dwie ustugi przedmiotem ktérych byto przeprowadzenie

szkolen, o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto kazda.
3. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia — tj.

a) minimum dwoma wyktadowcami dla kazdego z zakreséw tematycznych szkolen
posiadajagcymi doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z tozsamej lub podobnej
tematyki w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nie mniej niz 80 godzin zajeé
dla kazdego tematu okreslonego w Zatgczniku nr 4;

b) minimum jedng osobg posiadajgcg uprawnienia egzaminatora ECDL z uprawnieniem do
przeprowadzania egzamindw EPP e-Urzednik, ktdéra w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie przeprowadzita egzaminy ECDL dla minimum 50 0sdb;

4. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym — dysponuje Laboratorium Mobilnym ECDL
(LAB).

5. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

6. Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.

7. Nie zalega z uiszczeniem podatkow, opfat lub skitadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

8. Nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

9. Wobec ktdrego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia, na podstawie przepisdw
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Jestem swiadomy , ze na podstawie art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks Karny ( Dz. U.
z 1997 Nr 88, poz. 553) ,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamdwienia publicznego,
przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajqcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wymienionego zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5

........................... e AN e, 2014
{miejscowosc, data) podpis(y) osoby (0sob) uprawnionej{ch)
do reprezentowania wykonawcy

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow

Lider: Partner wiodacy:
Euro #* Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie
?ﬁﬁ@%@ﬁéﬁ% # ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wahrzeino
spzoo | W tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wahrzezno.pl
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Projekt wspotfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 3/2014

(pieczeé Wykonawcy)
Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym

Oswiadczam, Z€ ...c.cccvieiorcrceeneneneee. (0zNaczenie Wykonawcy), nie jest powigzany kapitatowo ani

osobowo z zamawiajgcym™, w tym w szczegéinosci:
a) nie uczestniczy w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) nie posiada co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
c) nie petni funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

.................................. dn. i, 2014 1
(miejscowos¢, data) podpis(y) osoby (oséb) uprawnionej(ch)
do reprezentowania wykonawcy

* Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Euro Innowacje
sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu lub osobami wykonujgcymi w imieniu Euro Innowacje sp. z o.0.
zsiedzibg w Poznaniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a wykonawca.

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow

y Lider: Partner wiodacy:
Euro i Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie
Eﬁﬁ@W@%@@ " ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wahrzezno
tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.pl
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatqgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 3/2014

(pieczeé Wykonawcy)
WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Oswiadczam/y, ze przy realizacji przedmiotowego zamdwienia beda uczestniczy¢ nizej wymienione osoby podane w niniejszym wykazie:

Imieg i nazwisko wykiadowcy,
ktéry bedzie uczestniczyé Bt dosaontnaiia Informacja na temat doswiadczenia niezbed nego
Tematyka szkoler w wykonywaniu przedmiotu Ha <oMo_u do wykonania przedmiotu zaméwienia
dla przedmiotu zamdwienia zamoéwienia (wekaza wimwnrum X") (wypetni¢ wszystkie pola dla kazdego
(wypetni¢ wszystkie pola dla 7 wyktadowcy, mozna dodawa¢ kolejne pola)
kazdego wyktadowcy)
B O Wykonywanie ustugi
< |, . 1 < : = Temat szkolenia: .................
o Imie osobiscie
= * Odbiorca szkolenia: ...........
m O Umowao prace & Whistce mrkaleniss
< |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna S . AR
M R ® Liczba godzin szkolenia: ............
Zagadnienia prawne w $wietle zmian | = T 3
ustawy o informatyzacji; zarzadzanie B
dokumentami elektronicznymi, KPA, 29
iwizacia. i i i O Wykonywanie ustugi
archiwizacja, instrukcja kancelaryjna S - OMMEWMMm g S TarnatakolenEs ...
2 m = Odbiorca szkolenia: ............
o T —— O Umowa o prace o )
- : ) = Miejsce szkolenia: ..........
< |*  Nazwisko O Umowa cywilnoprawna . i3 ) :
< , : : Liczba godzin szkolenia: ............
> O Inna podstawa, jaka?
= . <
&
Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow =
o
R
w

Lider: Partner wiodacy:

Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie

ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzeino /
tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.pl




UNIA EUROPEJSKA *¥ e

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY a ok

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Imig i nazwisko wyktadowcy,
‘ ktéry bedzie uczestniczyé Baditowi dvesohowani .:*o....:un_.m na temat doswiadczenia niezbednego
Tematyka szkoler w wykonywaniu przedmiotu i <oMow do wykonania przedmiotu zaméwienia
dla przedmiotu zaméwienia zaméwienia (wekasat “*m wnzmm X") (wypetni¢ wszystkie pola dla kazdego
- (wypetni¢ wszystkie pola dla . - wyktadowcy, mozna dodawac kolejne pola)
kazdego wyktadowcy)
= O Wykonywanie ustugi
< 1 : ’ < B * Temat szkolenia: ..o
o Imie osobiscie . .
2 * Odbiorca szkolenia: .............
) O Umowao prace o .
S la  Nazwisk . * Miejsce szkolenia: ...........
< dZWISKO O Umowa cywilnoprawna = . o
A O lInna podetava, [aka? Liczba godzin szkolenia: ............
> ’ !
Obstuga Platformy ePUAP; podpis 2 .
elektroniczny/profil zaufany;
modyfikacja e-ustug
y . M O Wykonywanie ustugi = Temat szkolenia:

m . Imie asehiEcE mB.m szkolenia:
3 o * Odbiorca szkolenia: ...........
E ) Umowa o prace . .

. . = Miejsce szkolenia: .......coeeue....
< |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna . . .
v ! = Liczba godzin szkolenia: ...........
W O Inna podstawa, jaka?

=t

Stronaz 5

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
. Lider: Partner wiodacy:
m:-.o : Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie ——
wﬁmmﬁww@wmﬁ% ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzeino
50200 o tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.pl
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Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Imig i nazwisko wyktadowcy,
ktéry bedzie uczestniczyé B i . Informacja na temat doswiadczenia niezbednego
Tematyka szkolen w wykonywaniu przedmiotu . m”: W“u% e do wykonania przedmiotu zaméwienia
dla przedmiotu zaméwienia zaméwienia e . (wypetni¢ wszystkie pola dla kazdego
, ‘ . (wskazaé whasciwe ,,X”) . .
‘ (wypetni¢ wszystkie pola dla wyktadowcy, mozna dodawa¢ kolejne pola)
kazdego wyktadowcy)
= O Wykonywanie ustugi
2 s . y < & ® Temat szkolenia: ..............
Imig osobiscie ‘ .

3 . * Odbiorca szkolenia: ...........
m O Umowa o prace * Mliisce szkolanias
< |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna - 4 . L
v . Liczba godzin szkolenia: ............
> O Inna podstawa, jaka?

Zarzadzanie dokumentami = s

elektronicznymi, e-ustugi, profil,

formularze elektroniczne o~ O Wykonywanie ustugi
S ron . » Temat szkolenia:
O la imi osobitis emat szkolenia: ...........
2 mig = Odbiorca szkolenia:
Q O Umowa o prace . o
o . . = Miejsce szkolenia: .....
< |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna - ; .
v ) Liczba godzin szkolenia: ..........
M O Inna podstawa, jaka?

?

Stronaz 6

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
4 Lider: Partner wiodacy:
m:a Euro Innowacje sp z o.o. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie —
poy iy l. Szewska 15/4; 61-760 Poznari ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno
Innowacje * v ; ; N~
0200 W o tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.pl
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Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Imie i nazwisko wyktadowcy, ‘
ktéry bedzie uczestniczvé ot & . Informacja na temat do$wiadczenia niezbednego
Tematyka szkoleri w wykonywaniu przedmiotu o m“.wm: <Mmu%% e do wykonania przedmiotu zaméwienia
dla przedmiotu zaméwienia zaméwienia - 3 2 a - (wypetni¢ wszystkie pola dla kazdego
i - (wskaza¢ wtasciwe ,X”) . . -
(wypetni¢ wszystkie pola dla wyktadowcy, mozna dodawaé kolejne pola)
kazdego wykiadowcy)
T O Wykonywanie ustugi
< . ¥ o e - * Temat szkolenia: .......
9 Imig osobisécie ‘ .
2 , * Odbiorca szkolenia: ..........
m O Umowa o prace = Mielsce Siblenia:
m ] ZNNEWM_AO O C_)Dos\m h<$\:303_\m$\3m . _ . 5 ..........:.
v . = Liczba godzin szkolenia: ............
= O Inna podstawa, jaka?
2 ol
Zarzadzanie zmiang w procesie
Swiadczenia e-ustug ~

< O  Wykonywanie ustugi )
) . . = Temat szkolenia: .................
S |* Imig osobiscie . .

= Odbiorca szkolenia: ...........
o O Umowa o prace . X
= : . = Miejsce szkolenia: ....cocovue....
< |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna : . .
< X = liczba godzin szkolenia: ...........
W O Inna podstawa, jaka?

“?

Strona 2 7

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez IST i ich mieszkaricéw
v Lider: Partner wiodacy:
m:a Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w WabrzeZnie —_—
Ww.wm.m@%wwﬁ e ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznati ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzeino
SD.200 # tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.pl
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Projekt wspotfinansowany ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Imig i nazwisko wyktadowcy,
ktéry bedzie uczestniczyé ot . . Informacja na temat doswiadczenia niezbednego
& : i i 9fawa Svhaiowana do wykonania przedmictu zaméwienia
._.mgm.n.,\xm w»xo_mn. . w E<xo=<im==._, E.Nwa:.._oe Hang ocobi : wy ) p ; ;
dla przedmiotu zaméwienia zaméwienia | ebat b ) ~ (wypetni¢ wszystkie pola dla kazdego
, (wypetni¢ wszystkie pola dla - wyktadowcy, mozna dodawa¢ kolejne pola)
kazdego wyktadowcy)
: e / S |a Imie 2 MMM.%MMMN:E Vst ® Temat szkolenia: ..................
. vo&cm_.,zm:_m etk W e T —— * Odbiorca szkolenia: ...........
biurowymi (MS Office) i aplikacjami | 3 *  Nazwisko P ) 5 = Miejsce szkolenia: ..........
internetowymi (strony www i poczta | < O Umowa cywilnoprawna u Lieztis o skolenta:
elektroniczna), CEIDG, BIP, = O Inna podstawa, jaka?
eWokandy, wyszukiwarka orzeczen 3 ?
NSA, interpretacje organdéw
podatkowych - wg m<_mccmm M O Wykonywanie ustugi ) .
[www.ecdl.pl/e-urzednik] M *  Imie ssobiteis Mmg«mmﬁ mNro.mz__m”
. . iorca szkolenia: ............
Q (
w . ) Umowa o vﬁnm = Miejsce szkolenia: ...cocvunee....
S | Namwnk 9 Umowa-eypilsoprang * Liczba godzin szkolenia:
W O Inna podstawa, jaka? C
P

Strona 2 8

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricow
. ; Lider: Partner wiodacy:
m:a ¢ Euro Innowacje sp z 0.0. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie —
wﬁm@@%wﬁ:@ ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzeino
507200 tel/fax +48 61 639 49 60 tel/fax +48 56 688 24 51
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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach mc_.oum_mx_mmo Funduszu Spotecznego

Imig i nazwisko wyktadowcy,
‘ ktéry bedzie uczestniczyé baditaia dvsoononiilc _:anmn_m na temat doswiadczenia niezbednego
Tematyka szkolen w wykonywaniu przedmiotu . . ,\o%%v : do wykonania przedmiotu zaméwienia
dla przedmiotu zamdwienia ~ zamdéwienia fwskiazae wzm mnmsmwm X”) _ .E<um3mm wszystkie u,o_m dla kazdego
(wypetni¢ wszystkie pola dla o wyktadowcy, mozna dodawac¢ kolejne pola)
kazdego wyktadowcy)
5 O Wykonywanie ustugi
S |s imie omMEme . * Temat szkolenia:
W T — O Umowa o prace " OQUMO_‘ON MN_AO_m.‘:m”
. Q i, Nazwisko . ®= Miejsce szkolenia:
Implementacja i modyfikacje < O Umowa cywilnoprawna s Biczbagodzin sikaleris
formularzy elektronicznych na X O Inna podstawa, jaka?
platformie ePUAP; Archiwizacja = ?
dokumentacji elektronicznej,
bezpieczenstwo danych; Utrzymanie
dw infi t h O Wykonywanie ustugi
systemdw informatycznyc M o Om«n\vzwkm g s Termaisokeilenla:
M b T — = Odbiorca szkolenia:
o} LRSS * Miejsce szkolenia:
A |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna . . ;
< . . = Liczba godzin szkolenia:
~ O Inna podstawa, jaka?
Z ?
=

Stronaz 9

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricéw
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x R biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.pl




KAPITAL LUDZKI

NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA *¥ e

EUROPEJSKI <5
FUNDUSZ SPOLECZNY N i kT

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Imig i nazwisko egzaminatora,
. ktéry bedzie uczestniczy¢
w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia

Podstawa dysponowania
dang osobg
{wskaza¢ wtasciwe ,X”)

~ Informacja na temat u&imnﬂmau niezbednego
do wykonania przedmiotu zaméwienia

Imie

Nazwisko

Wykonywanie ustugi osobiscie
Umowa o prace

Umowa cywilnoprawna

Inna podstawa, jaka?

C OO0

= Data zdobycia uprawnien egzaminatora EPP
e-Urzednik:

= Liczba przeegzaminowanych oséb:

Oswiadczam/y, ze wymienione powyzej osoby posiadaja petng zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaja w petni z praw publicznych i
nie s karane za przestepstwa popetnione umysinie lub przestepstwa skarbowe.

, dnia

{Miejscowosc)

(Data)

podpis/y osoby/osob upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez IST i ich mieszkaricow

Lider:

m:a Euro Innowacje sp z 0.0.

tel/fax +48 61 639 49 60
biuro@euroinnowacje.com

iew 70 ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan
mnumﬁgﬁ

&

Partner wiodacy:

Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie
ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno
tel/fax +48 56 688 24 51
starostwo@wabrzezno.pl
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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 3/2014

(piecze¢ Wykonawcy)

SZCZEGOLOWY PROGRAM SZKOLENIA IT
(wypetnic¢ dla kazdego dnia szkolenia)

1 Nr Bloku
) Temat szkolenia
dla Bloku:
3 Nr dnia
szkoleniowego:
4 Liczba godzin: 8h
5 Nazwisko i imie
wyktadowcy:
Inne — rozwing¢
6 :
dowolnie:
. , dnia
(Miejscowos¢) (Data)
podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
i
ap)
<
a
Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez IST i ich mieszkaricéw
. g Lider: E Partner wiodacy:
Euro Euro Innowacje sp z 0.0. ﬁ Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie ——
gﬁ@"%ﬁ%ﬁéﬁ{ﬁé@ % ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan i ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno §
50,200 "9k tel/fax +48 61 639 49 60 ! tel/fax +48 56 688 24 51
' !
i

biuro@euroinnowacje.com starostwo@wabrzezno.p!
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Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatqcznik nr 6 do Zapytania ofertoweqo nr 3/2014

(piecze¢ Wykonawcy)

WYKAZ GEOWNYCH UStUG

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie/nas Wykonawcy, o$wiadczam/y ze w ciggu
ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali§my
nastepujgce gtdéwne ustugi:

Czas realizacji Nazwa, adres i
. telefon podmiotu,
. L Warton: q ; ia rzecz ktorego
p. wykonanej ustugi brutto ustugi Poczgtek Zakonczenie :
(dd.mm.rr) (dd.mm.rr) ustuga zostata
wykonana
1.
2.

Uwaga: do wykazu nalezy zataczy¢ dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

, dnia
(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy

Strona 3 2

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkaricéw

Lider: Partner wiodacy:

Euro Euro Innowacje sp z 0.0. | Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie S———
}Qﬁ@%’?@ﬁg% 2 ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznar ul. Wolnosci 44; 87-200 Wabrzezno %
w £
50,700 » tel/fax +48 61 639 49 60 } tel/fax +48 56 688 24 51 \
biuro@euroinnowacje.com f starostwo@wabrzezno.pl



UNIA EUROPEJSKA x>

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | +  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! FUNDUSZ SPOLECZNY b

Projekt wspotfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego nr 3/2014

UMOWA NR .../2014/W3gbrzeino

Zawarta w dniu ........... 2014 roku w Poznaniu

pomiedzy:

Euro Innowacje sp. z 0.0., z siedzibg: ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan,
NIP: 7831689551, REGON: 302143579

reprezentowang przez: Marcina Kréla — Prezesa Zarzgdu

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”,

a

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest Liderem partnerskiego projektu pt. ,Partnerstwo na rzecz
wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkancéw” [humer KSI:
POKL.05.02.01-00-034/13, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013, Priorytetu V Dobre rzadzenie, Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowej, Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej],
ztozonego w odpowiedzi na konkurs nr 2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie JST w zakresie wdrozenia
standardow  swiadczenia  elektronicznych ustug publicznych oraz  elektronizacji wymiany
korespondencji za pomocg ePUAP — zwanego dalej Projektem.

W wyniku rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego
w oparciu o zasadg konkurencyjnosci zawarto umowe nastepujacej tresci:

§1
1, Wykonawca zobowiazuje si¢ na zlecenie Zamawiajacego do wykonania ustugi przeprowadzenia
szkoler IT oraz egzamindw EPP e-Urzednik w ramach Zadania 2 - Szkolenia z nowoczesnych
rozwigzan IT w procesie swiadczenia e-Ustug dla 189 pracownikéw samorzgdowych z 5 JST - w
ramach projektu: ,Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i
ich mieszkaricéw”, szczegdtowo opisanej w Zapytaniu ofertowym.

2. Integralng czescig niniejszej umowy sg: Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy.
§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia 30 czerwca
2015 roku.

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkarcow

Euro
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Szczegotowe terminy realizacji ustugi przeprowadzenia szkolen IT oraz egzaminow EPP
e-Urzednik okreslone zostaty w Zapytaniu ofertowym.

Zmiana szczeg6towych termindw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga aneksowania niniejsze]
umowy i nastgpuje na podstawie o$wiadczenia Zamawiajgcego.

§3

Wykonawca oswiadcza, iz ponosi petng odpowiedzialno$¢ za, wszelkie szkody wyrzgdzone swoim

dziataniem lub zaniechaniem osobom trzecim, w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

§4
Za wykonanie czynnosci bedgcych przedmiotem niniejszej umowy Wykonawca otrzyma
catkowite wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci: ... ztotych brutto (stownie: ................
zfotych brutto).
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie czesciami, ktdrych wartosé
stanowiC bedzie suma wartoéci ustugi przeprowadzenia szkoled IT oraz egzaminow EPP
e-Urzednik w danym miesigcu (zgodnie z cenami jednostkowymi zawartymi w ofercie
Wykonawcy), po potwierdzonym protokotem odbioru wykonaniu poszczegdlnej czesci i
zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr
........................................................ w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury albo rachunku.
Podstawg do wystawienia przez Zamawiajagcego faktury albo rachunku stanowi¢ bedg
czgéciowe protokoty odbioru przedmiotu zaméwienia — wystawiane za kazdy miesigc realizacji
przedmiotu umowy.
Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Termin wyptaty wynagrodzenia bedzie uwarunkowany wptywem kolejnych transz
dofinansowania projektu na konto Zamawiajacego, a wiec w przypadku braku tych $rodkéw
Wykonawca nie bedzie sobie roscit prawa do naliczania odsetek ustawowych za zwtoke
w przypadku ewentualnego opdznienia w wyptacie tegoz wynagrodzenia.
Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspétfinansowane przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5
Przedstawicielem Zamawiajacego upowaznionym do kontaktéw z Wykonawcg jest:
...................................... P (- FRPOUPRRUURRRY - 1 1 1| LI
Przedstawicielem Wykonawcy koordynujacym wykonanie przedmiotu umowy jest:
v tell e, €MBIL e

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli wykonania przedmiotu Umowy, w trakcie jego realizacji, a takie po jego
zakonczeniu;

Partnerstwo na rzecz wykorzystania mozliwosci platformy ePUAP przez JST i ich mieszkarcéw
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2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, w tym dokumentow
finansowych Wykonawcy zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy;

3) zadania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjasnien
i informacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.

§7
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom (w tym
w szczegblnosci jednostkom administracji publicznej), petny wglad we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie poddaé kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne
podmioty (w tym w  szczegdlnodci jednostkom  administracji publicznej)
w zakresie prawidtowosci realizacji Umowy.
W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udostepni podmiotom
kontrolujgcym dokumenty, w szczegdinosci dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie
elektronicznej zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§8
Strony postanawiaja, ze obowigzujgca je forma odszkodowania stanowig kary umowne.
Kary te bedg naliczone w nastepujgcych przypadkach i wysoko$ciach:

1) Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu karg umowng - za odstgpienie od umowy za
odstapienie od umowy z przyczyn zaleinych od Wykonawcy w  wysokoéci 10%
wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 4 niniejszej umowy,

2) Zamawiajgcy zapfaci Wykonawcy kare umowng - za odstgpienie od umowy
z przyczyn zaleznych od Zamawiajagcego w  wysokoséci  10% wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 4.

Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie wtasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie zmiany tresci niniejsze umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznogci.
Spory pomigdzy stronami rozstrzyga sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzadzona i podpisana w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron i jednym dla dokumentacji projektu.

Wykonawca Zamawiajacy
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