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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2014 z dnia 24 listopada 2014 r.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

UStUGA WYNAJMU SALI SZKOLENIOWEJ ZE STANOWISKAMI KOMPUTEROWYMI WRAZ Z OBStUGA
CATERINGOWA NA TERENIE POWIATU BYDGOSKIEGO NA POTRZEBY
PRZEPROWADZENIA 136 DNI SZKOLEN
REALIZOWANA W RAMACH ZADANIA 2 - SZKOLENIA DLA 254 PRACOWNIKOW 7 JST W ZAKRESIE
NOWOCZESNYCH ROZWIAZAN INFORMATYCZNYCH W ADMINISTRACJI SAMORZADOWE)

w projekcie ,E-administracja to fatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”

ZAMAWIAJACY:

Euro Innowacje sp. z 0.0.
ul. Szewska 15/4

61-760 Poznan

POZNAN, dnia 24 listopada 2014 roku

E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych

Lider: Partner wiodacy: &%gﬁ e 7
Euro # Euro Innowacje sp z 0.0. Gmina Dobrcz : e
znf}@w&@@ w ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Dtuga 50; 86-022 Dobrcz .
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INFORMACJE OGOLNE

Do postepowania nie stosuje sig¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”.
Zamowienie powyzej 14 tys. euro netto bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie Zamawiajgcego www.euroinnowacje.com

(w zakfadce Projektu ,E-administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug
publicznych”- ,,ZAPYTANIA OFERTOWE") w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego
traktowania w ramach projektu pt. ,E-administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych” [numer KSI: POKL.05.02.01-00-043/13, realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu V Dobre rzgdzenie,
Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej], ztozonego w odpowiedzi na konkurs
nr 2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie JST w zakresie wdrozenia standardéw $wiadczenia
elektronicznych ustug publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocgq
ePUAP]- zwanego dalej Projektem.

Okres realizacji Projektu: od 1 czerwca 2014 roku do 30 wrzesnia 2015 roku.

Nazwa i adres Zamawiajgcego: EURO INNOWACIE sp. z 0.0., ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan.
Osoba do kontaktéw roboczych w godzinach od 8.00 do 15.00: Marcin Krél — Prezes zarzadu:
tel. +48502358857, e-mail: ei@euroinnowacje.com

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kody Wspdinego Stownika Zaméwien (CPV):

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ust

uga wynajmu sali szkoleniowej ze stanowiskami komputerowymi w powiecie bydgoskim na

potrzeby przeprowadzenia 136 dni 8 godzinnych szkoled wraz obstugg cateringowg rozumiang
jako zorganizowanie podczas jednego dnia szkoleniowego: 2 przerw kawowych i 1 przerwy

obi
zes

adowej dla tacznie 244 uczestnikéw szkolen (razem ustuga przygotowania i podania 1856 sztuk
tawow cateringowych). Ustuga bedzie $wiadczona w ramach projektu ,E-administracja to

tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”. Projekt jest dofinansowany ze

$ro

dkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. MIEJSCE REALIZAC)I USLUG:
Obiekt, w ktdrym bedg znajdowac sie sale szkoleniowe musi spetnia¢ wymogi:
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a) by zlokalizowany na terenie powiatu bydgoskiego,

b) w obiekcie swiadczy sie ustugi szkoleniowe,

¢) posiadaé bezptatny parking w miejscu realizacji ustug na minimum 15 samochodéw,

d) posiadaé¢ minimum 2 osobne sale z przeznaczeniem na szkolenia i na obstuge cateringowa,

e) posiadaé zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikéw szkoler rozumiane jako
oddzielna toaleta dla uczestnikow szkolen, sasiadujgca z salg szkoleniows,

f) posiadac bezpfatng szatnie.

4. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA USLUGI WYNAJMU SALI SZKOLENIOWEJ ZE STANOWISKAMI

KOMPUTEROWYMI

4.1. SZCZEGOLOWE TERMINY REALIZAC)I USLUGI WYNAJMU SALI SZKOLENIOWEJ

Wykonawca zapewni dostepnosé sali szkoleniowej ze stanowiskami komputerowymi i obstugg
cateringowa przez 136 dni szkoleniowych dla 8 godzin zegarowych szkoled (od 7.30 do 15.30)
dziennie w nastepujgcych terminach i dla nastepujgcej liczby uczestnikéw szkolen:

Miesigc Styczen 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek piatek
- - - 1 2
3 5 6 7 8 9
12 oséb 12 oséb 12 oséb
5 12 13 14 15 16
140s6b 14 oséb 12 os6b 12 oséb 12 oséb
5 19 20 21 22 23
14 oséb 14 0s6b 12 oséb 12 oséb 12 0s6b
5 26 27 28 29 30
14 oséb 14 oséb 12 oséb 12 oséb 12 oséb
Razem - 18 dni
Miesigc Luty 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek Sroda czwartek pigtek
5 2 3 4 5 €
14 oséb 14 0séb 12 osob 12 oséb 12 oséb
b 9 10 11 12 13
14 oséb 14 os6b 12 oséb 12 oséb 12 oséb
5 16 17 18 19 20
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb 12 uséb
5 23 24 25 26 27
14 oséb 14 oséb 14 os6b 14 oséb 12 oséb
Razem - 20 dni
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Miesigc Marzec 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
5 2 3 4 5 6
14 oséb 14 os6b 14 oséb 14 oséb 12 oséb
5 9 10 11 12 13
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb 12 oséb
5 16 17 18 19 20
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 o0séb 12 oséb
5 23 24 25 26 27
14 oséb 14 oséb 14 osdb 14 oséb 12 oséb
2 30 31 - - -
14 oséb 14 oséb
Razem - 22 dni
Miesigc Kwiecien 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
2 - - 1 2 3
14 oséb 14 oséb -
3 6 7 8 9 10
- 14 0s6b 14 oséb 14 oséb -
4 13 14 15 16 17
14 oséb 14 os6b 14 oséb 14 0séb -
4 20 21 22 23 24
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb -
4 27 28 29 30 -
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb -
Razem - 17 dni
Miesigc Maj 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
- - - - 1
4 4 5 6 7 8
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb -
4 11 12 13 14 15
14 oséb 14 oséb 14 os6b 14 oséb -
4 18 19 20 21 22
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb -
4 25 26 27 28 29
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb -
Razem - 16 dni
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Miesigc Czerwiec 2015r. r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek piatek
3 1 2 3 4 5
14 os6b 14 os6b 14 oséb - -
3 8 9 10 11 12
14 oséb 14 o0s6b 14 oséb 14 oséb 14 os6b
5 15 16 17 18 19
14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb
22 23 24 25 25
5 14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb 14 oséb
2 29 30 - - -
14 oséb 14 oséb
Razem - 20 dni
Miesigc Lipiec 2015r. r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
3 - - 1 2 3
14 oséb 14 oséb 14 o0séb
Razem - 3 dni
Miesigc Wrzesien 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 - 1 2 3 4
14 oséb 14 oséb 14 0s6b 14 oséb
5 7 8 9 10 11
14 oséb 14 0s6b 14 oséb 14 oséb 14 os6b
5 14 15 16 17 18
14 oséb 14 oséb 14 os6b 14 oséb 14 os6b
5 21 22 23 24 25
14 oséb 14 oséb 14 os6b 14 oséb 14 oséb
1 28 29 30 - -
14 oséb - -
Razem - 20 dni

4.2. WYMAGANIA WOBEC SALI SZKOLENIOWEJ ZE STANOWISKAMI KOMPUTEROWYMI

Sala szkoleniowa musi spetnia¢ wymogi:

a) powierzchnia sali: minimum 50 m2, a maksimum: 70 m2, tak aby zapewni¢ dogodng
realizacje szkolen dla grup liczacych od 12 do 14 oséb (niedopuszczalny jest podziat
wiekszej sali na mniejszg przy wykorzystaniu ruchomych $cian, parawanéw itp.)

b) oswietlenie sali: dostep do $wiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia sztucznego,
z mozliwoscig catkowitego zaciemnienia podczas prezentacji multimedialnej;
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c) ustawienie stanowisk dla uczestnikdw szkoleri: 4 rzedy stolikéw x 4 osoby w jednym
rzedzie;
d) wyposazenie sali:
v' 14 stolikdéw umozliwiajgcych swobodne korzystanie ze sprzetu komputerowego,
v" 14 krzeset dla uczestnikdw,
v 1 stolik umozliwiajacych swobodne korzystanie ze sprzetu komputerowego dla
wyktadowcy,
1 krzesto dla wyktadowcy,
1 rzutnik multimedialny (projektor),
1 ekran lub biata $ciana do wyswietlania obrazu z rzutnika multimedialnego
(widoczny dla kazdego uczestnika szkolenia),
v" 1 flipchart z papierem minimum 10 sztuk/dzien szkoleniowy wraz z flamastrami
(3 kolory: czarny, czerwony i zielony),
v dostep do sieci Internet dla 14 uczestnikdw szkoler + 1 wyktadowca (download
- minimum 10 MB/s)

s X

4.3. WYMAGANIA WOBEC SPRZETU KOMPUTEROWEGO

Wykonawca zapewni w sali szkoleniowej sprzet komputerowy - 14 sztuk komputeréw typu laptop —
wyprodukowanych w 2013 lub nowszych, o nastepujgcych minimalnych wymaganiach:

co najmniej 4 GB RAM,

dysk twardy o pojemnosci min. 320 GB,

taczenie z siecig Internet dostepng w sali szkoleniowej (WiFi lub LAN),
zewnetrzna, przewodowa myszka komputerowa,

klawiatura,

ekran co najmniej 15”,

2 porty USB,

licencjonowane oprogramowanie MS Windows 7 lub MS Windows 8,
licencjonowane oprogramowanie MS Office 2007 lub 2010 (Word, Excel,
Outlook, Power Point).

L ARG R R

5. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA OBStUGI CATERINGOWE)

5.1. LICZBA ZESTAWOW CATERINGOWYCH, HARMONOGRAM DNIA SZKOLENIOWEGO
Wykonawca zapewni podczas wynajmu sali komputerowej w terminach okreslonych w pkt 4 -

obstuge cateringowg rozumiang jako zorganizowanie podczas jednego dnia szkoleniowego: 2 przerw
kawowych i 1 przerwy obiadowej dla fgcznie 244 uczestnikow szkolerh wg podanych ilosci oséb

w grupach:

- Modut I: Pracownicy na kierowniczych stanowiskach urzedniczych - Zarzadzanie e-ustugami dla
kadry kierowniczej urzedéw: 6 dni szkolen x 4 grupy x 12 oséb = 288 zestawow cateringowych,

- Modut II: Stanowiska urzednicze - E-ustugi i nowoczesne rozwigzania IT w administracji dla kadry
urzedniczej: 8 dniszkolen x 14 grup x 14 oséb = 1568 zestawow cateringowych,

taczna liczba zestawdéw cateringowych: 1856 sztuk.
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Catering jest podawany wedtug ponizszego Harmonogramu dnia szkoleniowego:

HARMONOGRAM DNIA SZKOLENIOWEGO
7.30-9.00 ZAJECIA DYDAKTYCZNE
9.00-9.30 przerwa kawowa

9.30-11.00 ZAJECIA DYDAKTYCZNE
11.00-11.30 przerwa kawowa
11.30-13.00 ZAJECIA DYDAKTYCZNE
13.00 - 14.00 przerwa obiadowa
14.00- 15.30 ZAJECIA DYDAKTYCZNE

5.2. WYMAGANIA DOTYCZACE UStUGI CATERINGU:

W zakresie cateringu Wykonawca zobowigzany jest do:
1) Terminowego przygotowania i podania positkéw zgodnie z Harmonogramem dnia
szkoleniowego;
2) Zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepiséw sanitarnych przy przygotowaniu

positkow;
Przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego wyzywienia, urczmaiconych
z petnowartosciowych, $wiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do
spozycia

4) Zapewnienia serwisu gastronomicznego (nakrycie stotéw, obrusy, zastawa porcelanowa,
fajansowa lub szklana - niedopuszczalne jest stosowanie naczyf i sztuCcow
jednorazowego uzytku);

5) Zapewniania sali cateringowej zlokalizowanej obok miejsca prowadzenia szkoler, ale
w pomieszczeniu odrebnym od sali szkoleniowej

6) Zapewnienia obiadu zasiadanego z obstugg kelnerska.

7) Zapewnienia przerw kawowych - samoobstugowych.

5.2.1. MENU 1 PRZERWY KAWOWEI (MINIMUM)

v
v

% 4 K %

ciasto (min 2 kawatki $wiezego ciasta dziennie dla kazdego uczestnika;

kawa bez ograniczen (kawa rozpuszczalna i mielona, marki Jacobs lub Tchibo, lub
kawa z ekspresu)

herbata bez ograniczen (herbata w saszetkach, marki Lipton, Dilmah)

woda mineralna niegazowana - 250 ml na osobe

sok naturalny (min 2 smaki do wyboru) — 250 ml na osobe

cukier — bez ograniczen
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v" $mietanka do kawy —bez ograniczen
v’ cytryna do herbaty — 1 plasterek na osobeg

5.2.2. MENU PRZERWY OBIADOWEIJ (MINIMUM)

porcja zupy — 250 ml na osobe

porcja miesa lub ryby — 150 graméw na osobe

porcja ziemniakow/kaszy/ryzu/frytek — 150 graméw na osobe
suréwka/gotowane warzywa — 150 gramow kazdego rodzaju na osobe
woda mineralna niegazowana- 250 ml na osobe

sok (min. 2 smaki do wyboru) — 250 ml na osobe.

LELREY

1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia podpisania do 30
wrzesénia 2015 roku. Szczegbtowe terminy realizacji ustugi wynajmu sali szkoleniowej ze stanowiskami
komputerowymi wraz z obstugg cateringowg okreslone zostaty w ppkt 4.1 niniejszego Zapytania
ofertowego.

v. OFERTY CZE§CIOWE I WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. UDZIAL PODWYKONAWCOW
Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw w realizacji zamowienia.

VL. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zaméwienia moze ubiegad sie Wykonawca spetniajacy nastepujace warunki:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania ustugi zgodnie z przedmiotem zaméwienia.

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadiosci.

5. Nie zalega z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

6. Nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.

7. Wobec ktérego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie 0 zamowienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.
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8. Nie bedacy podmiotem powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym - Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Euro Innowacje sp. z 0.0.
z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (Marcinem Krélem — Prezesem Zarzadu, Monika
Klemke-Pitek — Cztonkiem Zarzadu) lub osobami wykonujgcymi w imieniu Euro Innowacje
sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy (Bozeng Ciechanowska — Koordynatorem Projektu, Joanng
Gesikowska — Specjalista ds. Szkolen i Wdrazania E-Ustug, Rafatem Kutkowskim — Specjalista
ds. Administracyjno-Finansowych) a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spotki kapitatowej;

2) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami, o ktérych mowa wyzej.

9. Na etapie skladania oferty dla ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu dokonana
bedzie w oparciu o oéwiadczenia, ktdre stanowig Zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

10. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia oraz wskazujgc forme i zakres wykonywanych przez ten podmiot
zadan w ramach realizacji zamdwienia.

11. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, warunki udziatu
w postepowaniu okre$lone w punktach od 1 do 3 musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca
lub wszyscy Wykonawcy tgcznie. Warunki okreslone w punktach od 4 do 8 musi speinia¢ kazdy
Wykonawca z osobna.

12. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegal sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.
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Vil. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
Wraz z ofertg (przygotowana na formularzu ofertowym — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) -
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:
1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowiace Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;
2) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym, stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego;
3) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia — jesli dotyczy.
4) Petnomocnictwo — jesli dotyczy.

VIiiL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiajacy bedzie sig kierowat kryterium ceny (najnizsza
cena brutto — waga — 100%).
2. Wykonawca oferujacy najnizsza ceng brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia zgodnie
z punktem 1.3 Formularza ofertowego otrzyma 100 pkt, natomiast pozostale ofeity otrzymaja
liczbe punktéw wyliczong wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
Cena brutto oferty badanej x 100 pkt

3. Zamawiajacy wybiera oferte z najwyisza liczbg punktdw, tj. najnizsza ceng brutto spoéréd ofert
nie podlegajgcych odrzuceniu.
4. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

5. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyisze od
zaplanowanych w budzecie projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji
z wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte.

IX. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki i odwiadczenia.

4, Oferte nalezy ,opakowac” w sposdb wskazany w pkt. X.

X. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
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1. Oferte nalezy zfozyé nie pdiniej niz do dnia 9 grudnia 2014 r. do godziny 15.00 w wersji
papierowej: poczta, kurierem lub osobiécie na adres siedziby Zamawiajgcego:

Euro Innowacje sp. z 0.0.
ul. Szewska 15/4
61-760 Poznanh

2. Oferta musi by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem , Oferta na
wykonanie ustugi wynajmu sali szkoleniowej ze stanowiskami komputerowymi wraz z
obstugg cateringowa”.

3. O wainosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego lub na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

4, Oferta winna byé wypetniona dtugopisem lub komputerowo, w jezyku polskim, czytelnie,
w jednym egzemplarzu.

5. Oferta powinna zawieraé pieczeé nagtéwkowa Oferenta oraz jego podpis.

Xl OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokot postgpowania i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyniku postgpowania.

Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwiocznie po rozstrzygnigciu
postepowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnieciu postgpowania na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz przestanie tej informacji za pomocg poczty elektronicznej do
wykonawcéw, ktérzy ztoiyli oferty w przedmiotowym postepowaniuformatka Dobrcz.docx.

4. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa na wykonanie przedmiotu zaméwienia.

XIl. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) Jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
2) Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
3) Bedzie zawierata razgco niskg cene (w wypadku powzigcia podejrzenia, iz zaoferowana
cena jest razgco niska zamawiajgcy wystgpi do danego wykonawcy z wnioskiem
o wyjasnienie tej kwestii, zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia),
4) Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
5) Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez zamawiajacego pieczeci i podpisow.
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Xlll.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote,
ktéra Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia i w toku podjetych
negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub postgpowanie obarczone jest wada
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIv. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2 — Odwiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postgpowaniu,
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan,

Zatgcznik nr 4 — Wz6r umowy

W imieniu Zamawiajgcego:

Marcin Kroél
Prezes Zarzadu
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 2/2014/Dobrcz
FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy /Wykonawcéw w przypadku oferty wspdlinej:

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczace:

USLtUGA WYNAJMU SALI SZKOLENIOWEJ ZE STANOWISKAMI KOMPUTEROWYMI WRAZ Z OBStUGA
CATERINGOWA NA TERENIE POWIATU BYDGOSKIEGO NA POTRZEBY
PRZEPROWADZENIA 136 DNI SZKOLEN
REALIZOWANA W RAMACH ZADANIA 2 - SZKOLENIA DLA 254 PRACOWNIKOW 7 JST W ZAKRESIE
NOWOCZESNYCH ROZWIAZAN INFORMATYCZNYCH W ADMINISTRACJI SAMORZADOWE)

w projekcie ,E-administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”
Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z Zapytaniem ofertowym i akceptujemy w catosci wszystkie
warunki w nim zawarte.

1. Sktadamy oferte na realizacje przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym w Zapytaniu
ofertowym, zgodnie z Opisem przedmiotu zamodwienia, na nastepujgcych warunkach:

1.1.Cena za ustuge wynajecia sali szkoleniowej ze stanowiskami komputerowymi
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Cena Cena . 317 Wartosé
) . Liczba Wartosc
jednostkow | jednostkow . brutto
godzin netto w PLN
. anettozal | abruttozal : : w PLN
Nazwa pozycji . . szkoleniowy (iloczyn .
godzine godzine (iloczyn
. . ch kolumny 2
szkolenia szkolenia (2odzina) i) kolumny 3
(w PLN) (w PLN) & i 4)
... 3 . 2 o
Wyna;eue saliz
wyposazeniem IT do 1088

szkolen komputerowych
Modut | i Modut 1

1.2.Cena za ustuge cateringowg

Cena Cena Liczba 255 Wartos¢
5 : . Wartosc
jednostkow | jednostkow zestawow brutto
. netto w PLN
. anettozal | abruttozal | cateringo- . w PLN
Nazwa pozycji (iloczyn 2
zestaw zestaw wych Selimmn (iloczyn
cateringowy | cateringowy (osobo- i) v kolumny 3
(w PLN) (w PLN) sztuk) i4)

Catering dla uczestnikéw
podczas szkolen (2 przerwy 1856
kawowe + 1 przerwa
obiadowa) 1856 osobo-dni
Modut I i Modut i

1.3.Cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia (suma wartosci brutto z punktu 1.1.
i 1:2i  cossesssnessssnnsnansssassasasneiusansass ztotych (stownie: ....vvvvviiiiiiinniasae e
ztotych)

Cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia jest ceng ryczattowg i obejmuje wszystkie
koszty, ktére mogg wynikng¢ w zwigzku z wykonaniem zamodwienia zgodnie z warunkami
okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, iz ztozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczace przedmiotu
zamowienia zawarte w Zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

4. Oswiadczamy, ze jeste$my zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, iz przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacje zamowienia w czesci
.................................... / Oswiadczamy, iz nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji
CZQéCi zaméwienia* Niepotrzebne skreslic

6. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od .... do .... informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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7. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z wzorem umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

9. Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

10. Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé do:

IMi€ i NAZWISKO .eovvveeiecciiiicciiie e,

AGIS: o
Telefon: ..ccoooveeecccireeen, faks.cooeeeeeeieeeeeee.
E-MMail o e e s e e e e
.................................. s [ SMPRRIRRAR 1 05 [ ot
(miejscowosé, data) podpis(y) osoby (0séb)

uprawnionej(ch)

do reprezentowania
wykonawcy

Informacja dla wykonawcy: Formularz ofertowy musi byé podpisany przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 2/2014/Dobrcz

(oznaczenie Wykonawcy)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace w szczegolnosci:

1. Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
2. Posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania ustugi zgodnie z przedmiotem zamdwienia.
3. Znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
4. W stosunku do Wykonawcy:
4.1. Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.
4.2. Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.
4.3. Nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych.
4.4. Sad nie orzekt zakazu ubiegania sig o zamowienia, na podstawie przepiséw
o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

(miejscowos¢, data) podpis(y) osoby (0séb)
uprawnionej(ch)
do reprezentowania
wykonawcy
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Zafacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 2/2014/Dobrcz

(oznaczenie Wykonawcy)
Os$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Oswiadczam, ze Wykonawca nie jest powigzany kapitatowo ani osobowo z Zamawiajgcym*, w tym w
szczegblnosci:
a) nie uczestniczy w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) nie posiada co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
¢) nie petni funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

.................................. dn. e, 2014 1,
(miejscowos¢, data) podpis(y) osoby (0séb)
uprawnionej(ch)
do reprezentowania
wykonawcy

* Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig¢ wzajemne powigzania migdzy Euro
Innowacije sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Euro Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (Marcinem Krélem — Prezesem Zarzadu,
Monikg Klemke-Pitek — Cztonkiem Zarzadu) lub osobami wykonujgcymi w imieniu Euro Innowacje sp.
z 0.0. z siedzibg w Poznaniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy (Bozeng Ciechanowskg — Koordynatorem Projektu, Joanng Gesikowskg —
Specjalistg ds. Szkolen i Wdrazania E-Ustug, Rafatem Kutkowskim — Specjalistg ds. Administracyjno-
Finansowych) a Wykonawca.
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 2/2014/Dobrcz

PROJEKT UMOWY NR ....../2014/Dobrcz

Zawarta w dniu ........... 2014 roku w Poznaniu
pomiedzy:

Euro Innowacje sp. z 0.0., z siedziba: ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan,
NIP: 7831689551, REGON: 302143579
reprezentowang przez: Marcina Kréla — Prezesa Zarzgdu

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

a

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest Liderem partnerskiego projektu pt. ,E-administracja to fatwe-
kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych” [numer KSI: POKL.05.02.01-00-043/13,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu V Dobre
rzgdzenie, Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1

Modernizacja zarzadzania w administracji samorzgdowej], ztozonego w odpowiedzi na konkurs nr

2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie JST w zakresie wdrozenia standardéw Swiadczenia elektronicznych

ustug publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocq ePUAP — zwanego dalej
Projektem.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego

w oparciu o zasade konkurencyjnosci zawarto umowe nastepujacej tresci:

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie na zlecenie Zamawiajgcego do wykonania usfugi wynajmu sali
szkoleniowej ze stanowiskami komputerowymi wraz z obsfugg cateringowa w ramach na
terenie powiatu bydgoskiego na potrzeby przeprowadzenia 136 dni szkolen realizowanej w
ramach zadania 2 - Szkolenia dla 254 pracownikéw 7 JST w zakresie nowoczesnych rozwigzan
informatycznych w administracji samorzadowej - szczegétowo opisanej w Zapytaniu
ofertowym.
2. Integralng czescig niniejszej umowy s3: Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy.
§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia 30 wrzesnia
2015 roku.
E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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2. Szczegdtowe terminy realizacji ustugi wynajmu sali szkoleniowej wraz z obstugg cateringowg
okreslone zostaty w Zapytaniu ofertowym.
3. Zmiana szczegbétowych termindw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga aneksowania niniejszej

umowy i nastepuje na podstawie o$wiadczenia Zamawiajgcego.

§3
Wykonawca oswiadcza, iz ponosi petng odpowiedzialnos¢ za, wszelkie szkody wyrzadzone swoim
dziataniem lub zaniechaniem osobom trzecim, w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

§4
1. Za wykonanie czynnosci bedgcych przedmiotem niniejszej umowy Wykonawca otrzyma
catkowite wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci: ............... ztotych brutto (stownie: ................
ztotych brutto).
2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie czeéciami, ktérych wartos¢

stanowi¢ bedzie suma wartosci ustugi wynajmu sali szkoleniowej ze stanowiskami
komputerowymi w danym miesigcu (zgodnie z cenami jednostkowymi zawartymi w ofercie
Wykonawcy) oraz wartosci zestawdw cateringowych dla liczby oséb wskazanych w danym
miesigcu do szkolen w zapytaniu ofertowym (zgodnie z cenami jednostkowymi zawartymi w
ofercie Wykonawcy), po potwierdzonym protokotem odbioru wykonaniu poszczegdlnej czesci i
zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy  Wykonawcy nr
........................................................ w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidfowo wystawionej faktury albo rachunku.

3. Podstawe do wystawienia przez Zamawiajgcego faktury albo rachunku stanowi¢ beda
czeéciowe protokoty odbioru przedmiotu zamoéwienia — wystawiane za kazdy miesigc realizacji
przedmiotu umowy.

4, Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. Termin wypfaty wynagrodzenia bedzie uwarunkowany wplywem kolejnych transz
dofinansowania projektu na konto Zamawiajgcego, a wiec w przypadku braku tych srodkéw
Wykonawca nie bedzie sobie roscit prawa do naliczania odsetek ustawowych za zwioke
w przypadku ewentualnego opodznienia w wyptacie tegoz wynagrodzenia.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspétfinansowane przez Unig Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5
1 Przedstawicielem Zamawiajgcego upowaznionym do kontaktéw z Wykonawca jest:
...................................... Stel s, €-MATL e
2 Przedstawicielem Wykonawcy koordynujgcym wykonanie przedmiotu umowy jest
...................................... , tel ., e-mail
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§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli wykonania przedmiotu Umowy, w trakcie jego realizacji, a takze po jego
zakonczeniu;
2) wgladu do dokumentéw zwigzanych 2z realizacjq projektu, w tym dckumentéw
finansowych Wykonawcy zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy;
3) zadania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjasnien
i informacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.
§7

1. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu oraz innym uprawnionym podmiotom (w tym
w szczegblnosci jednostkom administracji publicznej), petny wglad we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne
podmioty (w  tym w  szczegdlnosci  jednostkom administracji publicznej)
w zakresie prawidtowosci realizacji Umowy.

3. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udostgpni podmiotom
kontrolujgcym dokumenty, w szczegdinoéci dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie
elektronicznej zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§8

1. Strony postanawiaja, ze obowigzujgca je formg odszkodowania stanowig kary umowne.

2 Kary te bedg naliczone w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1) Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng — za odstgpienie od umowy za
odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 4 niniejszej umowy,

2) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng — za odstapienie od umowy
z przyczyn zaleinych od Zamawiajgcego w wysokosci 10% wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 4.

3. Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie wilasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2: Wszelkie zmiany tresci niniejsze umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory pomiedzy stronami rozstrzyga sgd powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata sporzgdzona i podpisana w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron i jednym dla dokumentacji projektu.

5:

Wykonawca Zamawiajgcy
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