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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2014/Dobrcz z dnia 24 listopada 2014 r.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

USLUGA PRZEPROWADZENIA 136 DNI SZKOLEN IT DLA POTRZEB PRZESZKOLENIA 244
PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI SAMORZADOWE)
REALIZOWANA W RAMACH ZADANIA 2 - SZKOLENIA DLA 254 PRACOWNIKOW 7 JST W ZAKRESIE
NOWOCZESNYCH ROZWIAZAN INFORMATYCZNYCH W ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ

w projekcie ,E-administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”
ZAMAWIAIJACY:
Euro Innowacje sp. z 0.0.
ul. Szewska 15/4
61-760 Poznan
/ 7
POZNAN, dnia 24 listopada 2014 roku
E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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. INFORMACIE OGOLNE

1. Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”.
ZamoOwienie powyzej 14 tys. euro netto bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie Zamawiajgcego www.euroinnowacje.com
(w zaktadce Projektu ,E-administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug
publicznych”- ,ZAPYTANIA OFERTOWE”) w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i rdownego
traktowania w ramach projektu pt. ,E-administracja to fatwe-kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych” [numer KSI: POKL.05.02.01-00-043/13, realizowanego

™ w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu V Dobre rzgdzenie,
Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej, Poddziatania 5.2.1
Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowej], ztozonego w odpowiedzi na konkurs
nr 2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie ST w zakresie wdrozenia standardow swiadczenia
elektronicznych ustug publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocq
ePUAP]- zwanego dalej Projektem.
3. Okres realizacji Projektu: od 1 czerwca 2014 roku do 30 wrzesnia 2015 roku.
Nazwa i adres Zamawiajgcego: EURO INNOWACIE sp. z 0.0., ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan.
5. Osoba do kontaktéw roboczych w godzinach od 8.00 do 15.00: Marcin Krél — Prezes zarzadu:
tel. +48502358857, e-mail: ei@euroinnowacje.com
In. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. KODY WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
™ 1 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
2. 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
3. 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
4. 80532000-2 Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania
5. 80533000-9 Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe
6. 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Usfuga przeprowadzenia 136 dni szkolen IT dla potrzeb przeszkolenia 244 pracownikéw administracji
samorzadowej realizowana w ramach zadania 2 - Szkolenia dla 254 pracownikéw 7 JST w zakresie
nowoczesnych rozwigzan informatycznych w administracji samorzgdowej w projekcie ,E-
administracja to fatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych.
E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Projekt wspéftfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego
3. INFORMACIJE O PROJEKCIE

Projekt ,E-administracja to fatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”
realizowany jest w okresie od 1 czerwca 2014 roku do 30 wrzeénia 2015 roku w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — Priorytetu V. Dobre rzgdzenie, Dziatania 5.2 Wzmochnienie potencjatu
administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji
samorzadowej. Liderem projektu jest EURO INNOWACIE sp. z 0.0. we wspoétpracy z 7 Partnerami:
Gming Dobrcz, Gming Biate Bfota, Gmina Koronowo, Gmina Kijewo Krélewskie, Gmina Osielsko,
Gmina Nowa Wieé¢ Wielka i Gmina Sicienko. Projekt jest wspéfinansowany ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego.

Celem giéwnym projektu jest wzrost standardu swiadczenia elektronicznych ustug publicznych oraz
podniesienie poziomu elektronizacji wymiany za pomocg ePUAP na terenie  JST, poprzez
zaplanowanie adekwatnego wsparcia w ramach projektu (zad. 1-5) — w terminie do 30.09.2015r.

Cele szczegotowe projektu:

1. Podniesienie éwiadomoéci obywateli oraz promocja wzrostu wykorzystania elektronicznych ustug

publicznych $wiadczonych przez 7 JST — w terminie do 30.09.2015r.

2.Podniesienie wiedzy i umiejetnosci 244 (181K/63M) pracownikéw samorzadowych

2 7 IST w zakresie stosowania nowoczesnych rozwigzan IT w procesie $wiadczenia elektronicznych

ustug publicznych w terminie do 30.09.2015 .

3.Wzrost wymiany korespondencji elektronicznej wysytanej przez 7 JST na obszarze objetym

wsparciem w terminie do 30.09.2015 r.

4. Wzrost liczby elektronicznych ustug publicznych $wiadczonych przez 7 JST za pomoca platformy

ePUAP lub platformy ePUAP lub platformy regionalnej kompatybilnej z ePUAP na obszarze 7 IST-w

terminie do 30.09.2014 r.

5. Wdrozenie lub modernizacja w 7 JST rozwigzan informatycznych

a) uruchomienie w JST punktéw potwierdzania Profilu Zaufanego

b) systemu elektronicznego zarzadzania dokumentami z funkcjonalnoscig wymiany korespondencji z
Py platformg ePUAP lub platforma regionalng kompatybilnej z ePUAP, na ktorej JST elektroniczng

skrzynke podawczg w terminie do 30.09.2014r.

Cele szczegbtowe projektu zostang osiggniete dzigki realizacji 5 zadan:

Zadanie 1: Promocja i upowszechnianie e-Administracji (w tym: konferencja inauguracyjna, lokalne
akcje promocyjne, dystrybucja plakatéw, informatoréw, gadzetéw promocyjnych, wysytka drukow
bezadresowych, przeprowadzenie kampanii prasowej);

Zadanie 2: Szkolenia dla 254 pracownikéw 7 JST w zakresie nowoczesnych rozwigzan
informatycznych w administracji (przeprowadzenie szkolert dla kierownikéw, pracownikow i
informatykow);

Zadanie 3: Uruchomienie E-ustug przez 7 ST na platformie e-PUAP (w tym: przebudowa 7 stron
internetowych , utworzenie 35 wzoréw formularzy elektronicznych do obowigzujgcych w danym JST

E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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kart ustug, uruchomienie 245 (35 x 7 JST) formularzy elektronicznych do kart ustug — instalacja na
platformie ePUAP;

Zadanie 4: Uruchomienie w 7 JST Punktu Potwierdzania Profilu Zaufanego — Partner 1 (w tym:
opracowanie dokumentacji przygotowujacej 7JST do petnienia roli punktu potwierdzajgcego, zgodnie
z obowigzujagcymi wymogami, ztozenie wnioskéw do MAIC o utworzenie ww. punktéw, zakup
niezbednego sprzetu i wyposazenia dla kazdego z punktow, dostawa materiatow identyfikacyjno-
promocyjnych, szkolenia jednostanowiskowe dla pracownikow obstugujgcych punkty}. Dziatania
promocyjne w 5 JST z zakresu podniesienia $wiadomosci obywateli oraz Promocja i upowszechnianie
e-Administracji z zakresu podniesienia $wiadomosci obywateli oraz wzrostu wykorzystania e-ustfug;

Zadanie 5: Wdrozenie — modernizacja elektronicznego systemu zarzgdzania dokumentamiw 7 JST , w
tym: wdrozenie w 1 JST (Gmina Sicienko) systemu EZD, w procesie wdrozenia system zostanie
wyposazony dodatkowo w funkcje integrujace z ustugami na ePUAP, modernizacja standardowych
wersji systemu EZD w pozostatych 6 JST, szkolenie dla uzytkownikéw systemu EZD (szkolenie
jednostanowiskowe w 7 JST)

4. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Ustuga bedzie $wiadczona w sali szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajacego zlokalizowanej
na terenie powiatu bydgoskiego. Zamawiajacy zapewni wynajem sali komputerowej z dostgpem do
Internetu dla 15 sztuk komputeréw typu laptop, z tego 14 komputeréw bedzie stanowito
wyposazenie sali szkoleniowej. Minimalne parametry sprzgtu komputerowego (komputery typu
laptop) - stanowigcego wyposazenie sali szkoleniowej okreslone zostaty nastepujgco:

co najmniej 4 GB RAM,

dysk twardy o pojemnosci min. 320 GB,

taczenie z siecig Internet dostepng w sali szkoleniowej (WiFi lub LAN),
zewnetrzna, przewodowa myszka komputerowa,

klawiatura,

ekran co najmniej 15”,

2 porty USB,

licencjonowane oprogramowanie MS Windows 7 lub MS Windows 8,
licencjonowane oprogramowanie MS Office 2007 lub 2010 (Word, Excel,
Outlook, Power Point).

R R SRS AR

Wyposazenie sali stanowig ponadto: stoliki, krzesta, rzutnik multimedialny (projektor), powierzchnia
do wyswietlania obrazu z projektora (ekran lub biata $ciana), flipchart.

Sprzet komputerowy (niezbedny do korzystania z rzutnika multimedialnego) dla trenera zapewnia

Wykonawca.

5. ODBIORCY SZKOLEN IT

E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Odbiorcami szkoler jest 244 pracownikéw administracji samorzadowej zatrudnionych na podstawie
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2008 Nr 223, poz. 1458
z pézn. zm.) w ramach nastepujacego podziatu:

1) Modut I: Zarzadzanie e-Ustugami dla kadry kierowniczej (48 osob), w tym 4 grupy

(oznaczenie grup: K1, K2, K3, K4) po 12 oséb,

2) Modut II: E-Ustugi w pracy urzednika (196 osoby), w tym 14 grup (oznaczenie grup: U1, U2,
U3, U4, U5, U6, U7, U8, U9, U10, U11, U12, U13, U14) po 14 oséb,

6. TEMATYKA SZKOLEN IT

1) Tematyka szkolen jest zréznicowana dla kazdego z 2 Modutéw szkoleniowych:

Tematyka szkoler (Modut 1) dla 4 grup x 6 dni szkoleniowych

Dni
szkoleniowe

Dzien 1 Zarzadzanie zmiang w procesie $wiadczenia e-ustug

Dzien 2 Zagadnienia prawne w $wietle zmian ustawy o informatyzacji, KPA, archiwizacja,
instrukcja kancelaryjna

Dzien 3 Obstuga Platformy ePUAP - zatozenie konta na ePUAP, procedura uzyskania profilu
zaufanego

Dzien 4 Swiadczenie e-ustug - obstuga korespondencji przychodzgcej i wychodzacej w trybie
elektronicznym podpisanej profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym

Dzien 5 Zarzadzanie dokumentami przekazywanymi w trybie elektronicznym podpisanymi

~~ profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym
Dzien 6 Obstuga danych zawartych w formularzach ePUAP, uaktualnienie e-ustug

Dni

Tematyka‘ szkoieﬁl (Modui Il)( al\éﬂ'14'gli'\up”x 8 dhi Sikoleniowycl;

szkoleniowe
Dzien 1 Zagadnienia prawne w $wietle zmian ustawy o informatyzacji, KPA, archiwizacja,
instrukcja kancelaryjna
Dzien 2 Programy biurowe (MS Office) w praktyce — edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta

elektroniczna

E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Dzien 3

Programy biurowe (MS Office) w praktyce — edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta
elektroniczna

Dzien 4

Serwisy internetowe dla Urzednikéw - CEIDG, BIP, e-Wokanda

Dzien 5

Obstuga Platformy ePUAP - zafozenie konta na ePUAP, procedura uzyskania profilu
zaufanego

Dzien 6

$wiadczenie e-ustug - obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej w trybie
elektronicznym podpisanej profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym

Dzien 7

Swiadczenie e-ustug - obstuga korespondenciji przychodzacej i wychodzacej w trybie
elektronicznym podpisanej profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym

Dzien 8

Narzedzia wsparcia urzednika realizujgcego e-Ustugi

2. Powyzsze zestawienie stanowi og6lny zakres tematyczny z jakiego Uczestnicy Projektu musza
podnie$¢ swoja wiedze i umiejetnosci. Na etapie sktadania ofert Wykonawcy maja
obowigzek opracowac i przedstawi¢ Zamawiajagcemu 14 szczeg6towych programoéw szkolen
IT zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Zapytania Ofertowego. Wykonawcy majg obowigzek
przedstawi¢ szczeg6towe programy szkolen IT na kazdy dzien szkoleniowy (1 dzien = 1
szczegbtowy program szkoleri) zgodnie z tematyka szkoler wskazang dla poszczegodlnych
Modutéw. Wykonawcy maja obowiazek dostarczy¢ 1 kopig opracowanych programow w
formie papierowej.

7. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Szkolenia dla poszczegdinych Modutéw szkoleniowych (Modut 1 i Modut 1l) i grup szkoleniowych
zaplanowano odpowiednio w terminach:

Modut I: Pracownicy na kierowniczych stanowiskach urzedniczych - Zarzadzanie e-ustugami dla

kadry kierowniczej urzedéw - JST - 48 0s6b (4 grupy x 12 0s6b) - 6 dni szkoleri x 8 h x 4 grupy =192 h

(tacznie: 24 dni szkolen)

Oznaczenie grup:

Modut 2: Stanowiska urzednicze - E-ustugi w pracy urzednika - 196 osoby (14 grup x 14 0s6b) - 8 dni
szkolen x 8 h dla 14 grup = 896 h (facznie: 112 dni szkolen)
Oznaczenie grup

taczna liczba dni szkolen: 136
taczna liczba godzin: 1088

E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Miesiac Styczen 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
3 7 8 9
K1 K2 K3
5 12 13 14 15 16
Ul U2 K1 K2 K3
5 19 20 21 22 23
Ul U2 K1 K2 K3
5 26 27 28 29 30
Y Ul U2 K1 K2 K3
Razem - 18 dni
Miesigc Luty 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
5 2 3 4 5 6
Ul u2 K1 K2 K3
5 9 10 11 12 13
ul U2 K1 K2 K3
5 16 17 18 19 20
Ul U2 U3 U4 K4
5 23 24 25 26 27
~ Ul uz2 U3 u4 K4
Razem - 20 dni
Miesigc Marzec 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek $roda czwartek pigt=k
5 2 3 4 5 5
Ul U2 U3 U4 K4
5 9 10 11 12 13
us U6 U3 U4 K4
5 16 17 18 19 20
U5 (813 U3 ua K4
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W W

5 23 24 25 26 27
u5s (813 U3 U4 K4
2 30 31 - - -
us ué
Razem - 22 dni
Miesigc Kwiecien 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
2 - - 1 2 3
U3 U4
3 6 7 8 9 10
ueé U3 U4 -
4 13 14 15 16 17
U5 U6 U7 U8 -
4 20 21 22 23 24
Us usé u7 U8 -
4 27 28 29 30 -
us (813 U7 U8
Razem - 17 dni
Miesigc Maj 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 4 5 6 7 8
us U9 u7 usg -
4 11 12 13 14 15
u9 U10-D1 u7-D5 U8 -
4 18 19 20 21 22
u9 u10 u7 usg -
4 25 26 27 28 29
uo U10 U7 us -

Razem - 16 dni

E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Miesigc Czerwiec 2015r. r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek piatek
2 1 2 3 4 5
U9 u10 u7
5 8 9 10 11 12
U9 u10 U1l U8 ui2
5 15 16 17 18 19
U9 u10 U1l u13 u12
22 23 24 25 26
5 U9 u10 U1l u13 ui2
—~ 2 29 30 - - .
ui4 u1o
Razem - 20 dni
Miesigc Lipiec 2015r. 1.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
3 - - 1 2 3
U1l ui13 U1z
Razem - 3 dni
Miesigc Wrzesien 2015r.
Liczba dni: poniedziatek wtorek sroda czwartek pigtek
4 - 1 2 3 4
— ulia Uil u13 u12
5 7 8 9 10 11
ui4d Uil u13 u12 ui4
5 14 15 16 17 18
ui4d U1l u13 u12 u14
5 21 22 23 24 25
u14 U1l u13 u12 ui4d
1 28 29 30 - -
ui3
Razem - 20 dni
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8. HARMONOGRAM DNIA SZKOLENIOWEGO

Kazdy dzier szkoleniowy trwa 8 godzin zegarowych: od 7.00 do 15.00, w tym zajecia dydaktyczne
zaplanowane zostaty na 8 godzin lekcyjnych (45 minut) plus 2 przerwy kawowe (2 x 30 minut) i 1
przerwa obiadowa (60 minut). Catering dla uczestnikow szkolen (przerwy kawowe i obiadowa)
zapewnia Zamawiajgcy.

HARMONOGRAM DNIA SZKOLENIOWEGO

7.30-9.00 ZAJECIA DYDAKTYCZNE

9.00-9.30 przerwa kawowa

9.30-11.00 ZAJECIA DYDAKTYCZNE

11.00-11.30 przerwa kawowa

11.30-13.00 ZAJECIA DYDAKTYCZNE

13.00 - 14.00 przerwa obiadowa

14.00- 15.30 ZAJECIA DYDAKTYCZNE

9. OBOWIAZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE PRZEPROWADZENIA SZKOLEN:

1. Opracowanie i przedstawienie Zamawiajagcemu do akceptacji autorskich materiatow
szkoleniowych w wersji Microsoft Word (*doc, *docx) w liczbie nie mniej niz 5 i nie wiecej niz
15 stron na kazdy dzien szkoleniowy zgodnie ze szczegélowym programem szkolen dla
poszczegdlnych 2 Modutéw szkoleniowych (Modut |1 Modut 1 Zarzgdzanie e-ustugami dla
kadry kierowniczej; Moduty Il: E-Ustugi w pracy urzednika). Zamawiajacy wymaga, aby
wszystkie materiaty przygotowane w ramach zlecenia byly przygotowane do wydruku z
zastosowaniem znormalizowanego maszynopisu tj. 1800 znakow na strong- pozwalajacego
na swobodne odczytanie przygotowanych materiatéw. Dostarczenie 1 kopii opracowanych
materiatéw w formie papierowej i elektronicznej (wg wzoru dostarczonego przez
Zamawiajacego) na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem cyklu szkolen. Za wydruk materiatow
szkoleniowych dla uczestnikéw szkolen odpowiedzialny jest Zamawiajacy.
i/lub

2. Opracowania i przedstawienie Zamawiajagcemu do akceptacji autorskich materiatow
szkoleniowych w wersji Power Point w liczbie nie mniej niz 5 i nie wigcej niz 15 stron na
kazdy dzien szkoleniowy zgodnie ze szczegdtowym programem szkoler dla poszczegdlinych 2
Modutéw szkoleniowych (Modut 1: Pracownicy na kierowniczych stanowiskach urzgdniczych;
Modut 2: Stanowiska urzednicze). Dostarczenie 1 kopii opracowanych materiatéw w formie
papierowej i elektronicznej (wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcegd) na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem cyklu szkolen.
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3. Przeprowadzenia szkoler IT zgodnie z przekazanymi, na etapie sktadania oferty,
szczegotowymi programami szkolen IT.

4. Przeprowadzenia szkolen IT w terminach wskazanych w pkt. Il ppkt. 7 Zapytania ofertowego.

5. Przeprowadzenia szkolen IT w godzinach od 7.30 do 15.30 zgodnie z Harmonogramem dnia
szkoleniowego wskazanym w pkt Il ppkt. 8 Zapytania ofertowego.

6. Wypetnianie dziennika zaje¢ wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego. Przekazanie
wypetnionego dziennika zaje¢ Zamawiajgcemu.

7. Przekazywanie uczestnikom szkoleh do wypetnienia: list obecnoéci wg wzoru dostarczonego
przez Zamawiajgcego. Dostarczenie wypetnionych list obecnosci Zamawiajgcemu.

8. Przekazywanie uczestnikom szkolen do wypetnienia: ankiet ewaluacji wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego. Dostarczenie wypetnionych ankiet ewaluacji
Zamawiajgcemu.

9. Opracowanie i przeprowadzenie koricowych testéw wiedzy wsréd uczestnikéw szkoler na
koniec cyklu szkolen wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego.

10. Sprawdzenie koficowych testow wiedzy i przygotowanie zestawienia podsumowujgcego testy
dla kazdej podgrupy wg wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego. Dostarczenie
wypetnionych koricowych testéw wiedzy i zestawienia podsumowujgcego Zamawiajgcemu.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 30 wrzeénia 2015 roku. Szczegétowe terminy realizacji ustugi przeprowadzenie
szkolen IT okredlone zostaty w pkt. Il ppkt. 7 niniejszego Zapytania ofertowego.

V. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czedciowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

V. UDZIAt PODWYKONAWCOW
Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw w realizacji zamowienia.

VL. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajacy nastepujgce warunki:
1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2; Posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie — warunek ten zostanie spefniony jezeli Wykonawca
wykaze, ze: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub jest w trakcie
wykonywania nalezycie co najmniej jednej ustugi przedmiotem ktérej byto lub jest
przeprowadzenie szkoleh, o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto oraz liczha
uczestnikéw szkolen wynosita nie mniej niz 100 oséb. Ocena spetniania tego warunku
dokonana bedzie w oparciu o Zatgcznik nr 6 Zapytania ofertowego.
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3. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia — warunek ten zostanie spetniony
jezeli Wykonawca wykaze, ze, dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia — tj.
minimum dwoma wykfadowcami dla kazdego z zakreséw tematycznych szkolert okreslonych w
Zataczniku nr 5 posiadajacymi do$wiadczenie w zakresie prowadzenia szkoler z tozsame] lub
podobnej tematyki w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy — w tym okresie, nie mniej niz 80 godzin zajec.
Ocena spetniania tego warunku dokonana bedzie w oparciu o Zatacznik nr 5 Zapytania
ofertowego.

4. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

5. Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.

6. Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

7s Nie zostal prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych.

8. Wobec ktérego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie¢ 0 zamowienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

9. Nie bedacy podmiotem powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym - Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Euro Innowacje sp. z 0.0.
z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (Marcinem Krélem — Prezesem Zarzadu, Monikg
Klemke-Pitek — Czlonkiem Zarzadu) lub osobami wykonujagcymi w imieniu Euro Innowacje
sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy (Bozeng Ciechanowskg — Koordynatorem Projektu, Joanng
Gesikowska — Specjalista ds. Szkolen i Wdrazania E-Ustug, Rafatem Kutkowskim — Specjalistg
ds. Administracyjno-Finansowych) a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spétce jako wsp6inik spotki cywilnej lub spotki kapitatowej,

2) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) Petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami, o ktérych mowa wyzej.

10. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych

do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegdlnoséci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
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do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia oraz wskazujac forme i zakres wykonywanych przez ten podmiot
zadan w ramach realizacji zamodwienia.

11. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w punktach od 1 do 3 musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca
lub wszyscy Wykonawcy tacznie. Warunki okreslone w punktach od 4 do 9 musi spetniac kazdy
Wykonawca z osobna.

12. Wykonawcy moga wspdinie ubiegal si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢
z oryginatem przez notariusza) nalezy dofaczy¢ do oferty.

Vil INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAIJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW  UDZIAtU
W POSTEPOWANIU
Wraz z oferta (przygotowana na formularzu ofertowym — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) -
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:
1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;
2) Oéwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym, stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego;
3) Szczegétowe programy szkolen IT w ilosci 14 sztuk (1 szczegétowy program na kazdy dzien
szkoleniowy) zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
4) Wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, stanowigcy Zatgcznik nr
5 do niniejszego zapytania ofertowego.
5)  Wykaz wykonanych giéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, liczby uczestnikow szkolen, dat wykonania i
podmiotédw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do niniejszego
zapytania ofertowego.
6) Pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia — jesli dotyczy.
7) Petnomocnictwo — jesli dotyczy.

VIIl.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
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W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty
w nastepujacy sposob:

1. Oferty zostana ocenione pod katem spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie z
pkt. VI Zapytania ofertowego.

2. Oferty, ktére spetnig warunki udzialu w postgpowaniu, bedg podlega¢ dalszej ocenie wg
nastepujgcych kryteriow:

Kryterium A - Cena oferty =50 %

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbg punktow, tj. 50 pkt.
Pozostatym ofertom zostanie przyznana ilos¢ punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:
Py = (CN H CB) x 50
gdzie:
» P, - oznacza iloé¢ punktéw przyznanych ofercie w kryterium A;
= (- Oznacza cene najnizszg sposrod ztozonych ofert podlegajgcych ocenie;
» (g -—oznacza cene podang w badanej ofercie;
» 50 - oznacza wage kryterium (znaczenie tego kryterium w %).
Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie do dwoch miejsc po przecinku.

Kryterium B — Jako$¢ — szczegétowy program szkolen IT - 50 %

ekl Lider: Partner wiodacy: Y K
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Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty P, wedtug punktacji przyznanej przez cztonkéw komisji
przetargowej dokonujacej oceny Kryterium B w skali od 0 do 50 pkt.

taczna liczba punktéw zostanie przyznana przez zsumowanie punktéw otrzymanych przez
poszczegblnych cztonkéw komisji i podzielona przez liczbe cztonkdéw komisji.

Punkty za Kryterium B zostang przyznane na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
szczegdtowych programéw szkolen IT wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

Wykonawcy maja obowigzek przedstawi¢ 14 szczegotowych programow szkolen IT, po jednym na
kazdy dziei szkoleniowy zgodnie z tematykg szkolen wskazang dla poszczegbinych Modutéw (pkt
Il ppkt. 6 2apytania ofertowego).

Programy szkolert musza uszczegdtawiaé tematyke szkolen zaplanowang w ramach 2 Modutow
szkoleniowych (Modut |, Modut Il) odpowiednio dla 2 Grup docelowych (Grupa 1, Grupa 2)
Programy zaje¢ powinny by¢ dostosowane do wytonionych grup docelowych, zaplanowanych
celéw i zadan w projekcie.

Oferty otrzymujg w Kryterium B odpowiednig liczbe punktéw wg przedziatow punktowych:

1. zakres merytoryczny programéw szkolen IT przediozonych na etapie sktadania oferty
bardzo dobrze dostosowany do wytonionych grup docelowych, zaplanowanych celow i
zadan w projekcie - 50 pkt.

2. zakres merytoryczny programéw szkolen IT przedtozonych na etapie sktadania oferty
dobrze dostosowany do wytonionych grup docelowych, zaplanowanych celéw i zadan w
projekcie - 40 pkt.
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3. zakres merytoryczny programéw szkolen IT przediozonych na etapie sktadania oferty
dostatecznie dostosowany do wytonionych grup docelowych, zaplanowanych celéw i
zadan w projekcie - 30 pkt.

4. zakres merytoryczny programow szkolen IT przedtozonych na etapie sktadania oferty
stabo dostosowany do wytonionych grup docelowych, zaplanowanych celéw i zadan w
projekcie - 20 pkt.

5. zakres merytoryczny programow szkolen IT przediozonych na etapie sktadania oferty
bardzo stabo dostosowany do wytonionych grup docelowych, zaplanowanych celdw i
zadan w projekcie - 10 pkt.

Kryterium oceny ofert:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza tgczng iloé¢ punktéow P, gdzie: P

~ =Py +P;.
Nr kryterium Nazwa kryterium Waga kryterium e ocenie ofert
Kryterium P1 Cena oferty 50%
Kryterium P2 Jako$¢ — szczegdtowy program szkolen IT 50%
Suma kryterium P, +P; 100%
X, OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2 Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
3. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki i oswiadczenia.
ey 4, Oferte nalezy ,,opakowac” w sposéb wskazany w pkt. X.
X. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ nie pdiniej niz do dnia 9 grudnia 2014 r. do godziny 15.00 w wersji

papierowej: poczta, kurierem lub osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego:

Euro Innowacje sp. z 0.0.
ul. Szewska 15/4
61-760 Poznan

Oferta musi by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem ,Oferta na wykonanie

ustugi przeprowadzenia 136 dni szkolen IT dla potrzeb przeszkolenia 244 pracownikéw administracji
samorzgdowej-Dobrcz”.

"Saka Lider: Partner wiodacy: f@gx
Euro Euro Innowacje sp z 0.0. Gmina Dobrcz Yo L
’ﬁﬁQW C;Q #  ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Dtuga 50; 86-022 Dobrcz Gy

S 200

E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych

tel/fax +48 61 639 49 60 tel. +48 52 364 80 10; fax. +48 5236
biuro@euroinnowacje.com dobrcz@dobrcz.pl
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Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2. O waznoéci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego

3. Oferta winna by¢ wypetniona komputerowo, w jgzyku polskim, czytelnie, w jednym
egzemplarzu.

4, Oferta powinna zawierac piecze¢ nagtéwkowa Oferenta oraz jego podpis.

XI. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA
Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét postgpowania i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wyniku postepowania.
Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona po rozstrzygnieciu postepowania poprzez
zamieszczenie informacji o rozstrzygnieciu postgpowania na stronie  internetowej
Zamawiajacego oraz przestanie tej informacji za pomoca poczty elektronicznej do
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

4. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa na wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

XIil. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
3. Bedzie zawierata razgco niskg cene (w wypadku powzigcia podejrzenia, iz zaoferowana cena

jest razaco niska zamawiajacy wystapi do danego wykonawcy z wnioskiem o wyjaénienie tej
kwestii, zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ziozyt wyjaénien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnierh wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia),

4. Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

5. Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez zamawiajacego pieczeci i podpisow.

Xlll.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwotg,
ktéra Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia i w toku podjetych
negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub postepowanie obarczone jest wadq
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

X1V, ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan,

Zatacznik nr 4 — Wz6r szczegdtowego programu szkolenia,

Zatacznik nr 5 - Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,

E-administracja to latwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych

biuro@euroinnowacie.com dobrcz@dobrez.pl
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Zatacznik nr 6 — Wykaz giéwnych ustug,
Zatgcznik nr 7 — Wzor umowy.

W imieniu Zamawiajgcego:

Marcin Krol
Prezes Zarzadu

E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
el Lider: Partner wiodacy: & \},,g
Euro w Euro Innowacje sp z 0.0. Gmina Dobrcz s‘»
!ﬁﬁ@W&ﬁg@ ¢ ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Dtuga 50; 86-022 Dobrcz '«Q;«:%
$D.700 W tel/fax +48 61 639 49 60 tel. +48 52 364 80 10; fax. +48 5236 4

biuro@euroinnowacje.com dobrcz@dobrcz.pl
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 3/2014/Dobrcz

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy /Wykonawcdéw w przypadku oferty wspélinej:

..............................................................................................

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczgce:

Ustugi przeprowadzenia 136 dni szkoler IT dla potrzeb przeszkolenia 244 pracownikéw
administracji samorzadowej realizowana w ramach zadania 2 - Szkolenia dla 254 pracownikéw 7
ST w zakresie nowoczesnych rozwiazar informatycznych w administracji samorzgadowej Projektu

E-administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”

Oéwiadczamy, ze zapoznalismy sig¢ z Zapytaniem ofertowym i akceptujemy w catosci wszystkie
warunki w nim zawarte.

e

1. Sktadamy oferte na realizacje przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym w Zapytaniu

ofertowym, zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia, na nastgpujacych warunkach:

1.1. Przeprowadzenie szkolen IT

Cena jednostkowa brutto za Liczba godzin Cena brutto
Nazwa pozycji godzine szkolenia szkoleniowych w PLN

‘ (w PLN) (h) (iloczyn kolumny 2 i 3)

s - s 3 . a4 1

Przeprowadzenie szkolen IT

Modut I i Modut I anes
1.2. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia (wartosci brutto ) ....eveviinnininieneena
E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
e 7T » Lider: Partner wiodacy: &%\L\ ,,,,, o/
Euro #7 Euro Innowacje sp z 0.0. Gmina Dobrcz S ey, '
tanW&@ﬁ ; ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Dtuga 50; 86-022 Dobrcz
D200 " tel/fax +48 61 639 49 60 tel. +48 52 364 80 10; fax. +48 5236 .

biuro@euroinnowacie.com dobrcz@dobrcz.pl
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ztotych (stownie: .....ccevinnnennicnncinnnnninien. ssisesisITes IR ztotych)

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng ryczaftowq i obejmuje wszystkie koszty,
ktére moga wyniknaé w zwigzku z wykonaniem zamowienia zgodnie z warunkami okreslonymi w
Zapytaniu ofertowym. Szkolenia w catosci finansowane bedg ze srodkéw publicznych.

2. Oéwiadczamy, iz ztozona przez nas oferta spefnia wszystkie wymogi dotyczace przedmiotu

zamoéwienia zawarte w Zapytaniu ofertowym.

3. Oéwiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbgdne do prawidfowego przygotowania

i ztozenia niniejszej oferty.

4. Oéwiadczamy, 7e jeste$my zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.

5. Oéwiadczamy, iz przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacje zamodwienia w czgsci
oy sesssnesssssssssessasaassaredisess / Oéwiadczamy, iz nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji

czesci zamowienia

6. Oéwiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od .... do .... informacje stanowigce

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. Oéwiadczamy, ze zapoznali$my sie z wzorem umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru

naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg, na warunkach okreslonych w Zapytaniu

ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

9. Wraz z oferta sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

10. Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac do:
IMie i NAZWISKO ...eociiniiiiiiirennicccnccine

INATOSY e wyssssusvansevasesissisRIRERRETEFFEsREAIREREAARTEIRER
Telefon: .o, |- | (T ——
ESTTHARES socasesseoonoonssas sns i s ssasssssuiisainos sadiaonsssss sssamasns
A~
.................................. dn. e 2014 1,
(miejscowos¢, data) podpis(y) osoby (0séb) uprawnionej(ch)
do reprezentowania wykonawcy
Informacja dla wykonawcy: Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe Ilub osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy.
! Niepotrzebne skresli¢
E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
Lider: Partner wiodacy: ng ,,,,,
Euro <7 Euro Innowacje sp z 0.0. Gmina Dobrcz P "
IQQOW§Q§Q ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Dtuga 50; 86-022 Dobrcz g
5p.700 tel/fax +48 61 639 49 60 tel. +48 52 364 80 10; fax. +48 5236 \

biuro@euroinnowacje.com dobrcz@dobrcz.pl
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 3/2014/DOBRCZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu dotyczace w szczegdlnosci:

1.

2:

L

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie: tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat lub jest w trakcie wykonywania nalezycie co najmniej jednej ustugi przedmiotem
ktorej byto lub jest przeprowadzenie szkoleri, o wartoséci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto
oraz liczba uczestnikdw szkolen wynosita nie mniej niz 100 oséb.

Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia — tj. minimum dwoma wyktadowcami
dla kazdego z zakresow tematycznych szkolerr okreslonych w Zataczniku nr 5 posiadajacymi
dodwiadczenie w zakresie prowadzenia szkoler z tozsamej lub podobnej tematyki w ciggu
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nie mniej niz 80 godzin zajec.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadiosci.

Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

Nie zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.
Wobec ktérego sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Jestem $wiadomy , ze na podstawie art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks Karny ( Dz. U.
z 1997 Nr 88, poz. 553) ,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamdwienia publicznego,
przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajqcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne pisemne oswiadczenie dotyczqce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wymienionego zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5

Salkal ¢ Lider: Partner wiodacy: y
Euro # Euro Innowacje sp z 0.0. Gmina Dobrcz ;s« L.
!ﬁﬂ@W@ﬁg@ #  ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Dtuga 50; 86-022 Dobrcz e, g
5p.700 @“ tel/fax +48 61 639 49 60 tel. +48 52 364 80 10; fax. +48 5236 .

{miejscowosc, data) podpis(y) osoby (0sob) uprawnionej(ch)

do reprezentowania wykonawcy

E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych

biuro@euroinnowacie.com dobrcz@dobrez.pl
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 3/2014/Dobrcz

(oznaczenie Wykonawcy)
Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Oéwiadczam, ze Wykonawca nie jest powigzany kapitatowo ani osobowo z Zamawiajgcym®, w tym w

o~ szczegdlnosci:

a) nie uczestniczy w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spofki osobowej;

b) nie posiada co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) nie peti funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieAstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowos¢, data) podpis(y) osoby (oséb) uprawnionej(ch)
do reprezentowania wykonawcy

* Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Euro Innowacje sp. z 0.0.
z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Euro Innowacje sp. z
0.0. z siedziba w Poznaniu (Marcinem Krélem — Prezesem Zarzadu, Monikg Klemke-Pitek — Cztonkiem Zarzadu)
lub osobami wykonujacymi w imieniu Euro Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (Bozeng Ciechanowskg — Koordynatorem
Projektu, Joanng Gesikowska — Specjalista ds. Szkoler i Wdrazania E-Ustug, Rafatem Kutkowskim — Specjalista
ds. Administracyjno-Finansowych) a Wykonawca.

E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych

we KW 4 Lider: Partner wiodacy: %\L
Euro " Euro Innowacje sp z 0.0. Gmina Dobrcz B ey,
. lnnow&{j@ v ul. Szewska 15/4; 61-760 Poznan ul. Dtuga 50; 86-022 Dobrcz
$p.200 tel/fax +48 61 639 49 60 tel. +48 52 364 80 10; fax. +48 5236
biuro@euroinnowacie.com dobrcz@dobrcz.pl
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 3/2014

(piecze¢ Wykonawcy)
WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Oéwiadczam/y, ze przy realizacji przedmiotowego zamdwienia beda uczestniczy¢ nizej wymienione osoby podane w niniejszym wykazie:

: . i . .
Zarzadzanie zmiang w procesie o« O Wykonywanie ustugi % Famst Sskolohia:
&aderania mur_m_—:m O = _3_0 osobiécie . S i H......... N, T ——

W T M ® Odbiorca SzKOIENIa: woueeureerereeee e recnecccsrnines
Q |  Nazwisk . = Miejsce SZKOIeNIa: ..o
< AZWISKO O Umowa cywilnoprawna . . .
I~ i = Liczba godzin szkolenia: ...
-~ O Inna podstawa, jaka
2 el
o . .
< O Wykonywanie ustugi .
O . Imie ssokiltcie = Temat szkolenia: .
2 = Odbiorca szkolenia: .....cceeieiiicnnnnnnneie s
Q O Umowa o pracg 5 Miniece sekolenia:
2 |« Nazwisko T A — / j . s e s e
< ey = Liczba godzin szkolenia: ... iciinniins
M O Inna podstawa, jaka?
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- O Wykonywanie ustugi
z Imie sEcbills - = Temat szkolenia: ..ueecccnirnie i
2 = Odbiorca szkolenia: ...
m & i R —— O Umowao prace . Miei Kolenia:
Nanwlcka . iejsce szkolenia: .....
= 0 Umows cywiineprawha *= Liczba godzin szkolenia:
w P o :—:N UOQM#NEQ~ ‘—N—ANM v eseas v essuassessessoneene snsanecsn
2
o N R
< O Wykonywanie ustugi .
o . <s s = Temat szkolenia: .....ccocveivennn
2 Imie osobiscie ‘ :
3 = Odbiorca szkolenia: .....cccoveviennene
= O Umowa o pracg . .
= . . = Miejsce szkolenia: .
3 Nazwisko O Umowa cywilnoprawna » Liczba godzin szkolenia:
W O Inna podstawa, jaka? o
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Obstuga Platformy ePUAP - zafozenie konta na ePUAP,
procedura uzyskania profilu zaufanego

Swiadczenie e-ustug - obstuga korespondencji przychodzacej i
wychodzacej w trybie elektronicznym podpisanej profilem
zaufanym lub podpisem elektronicznym

Zarzadzanie dokumentami przekazywanymi w trybie
elektronicznym podpisanymi profilem zaufanym lub
podpisem elektronicznym

Obstuga danych zawartych w formularzach ePUAP,
uaktualnienie e-ustug

= Temat szkolenia:
O Wykonywanie ustugi
i ; e = i kolenia:
2 . Imie seohitas Odbiorca szkolenia
2 SONRR———— s Q{0 R o .
. . = Miejsce szkolenia:
Q |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna }
~ s maeavasnsss. 110 DDA podstawa, jaka? . . .
¥ PRGN K 5 = Liczba godzin szkolenia:
= Temat szkolenia:
O Wykonywanie ushugi
N . £g - = Odbiorca szkolenia:
s " Imie osobiscie Od 3
10 Umowa o brac
W . B . 8 = Miejsce szkolenia:
a |* Nazwisko O Umowa cywilnoprawna
& 2 podstawa, jaka g 11 Liczba godzin szkolenia:
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Programy biurowe (MS Office) w
praktyce — edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny, poczta elektroniczna

Programy biurowe (MS Office) w
praktyce — edytor tekstu, arkusz
kalkulacyjny, poczta elektroniczna

Serwisy internetowe dla Urzednikow
- CEIDG, BIP, e-Wokanda

Narzedzia wsparcia urzednika
realizujgcego e-Ustugi

oo O Wykonywanie ustugi « Temmat skolenia:
S Imie Gebitcia mSw szkolenia:
= ® Odbiorca SzKOIENIa: .ot
m = GessReT AP RAE SRR aTeNES O Umowao prace 5 Kifsies mNWO_Q_‘:m
= Nazwisko O Umowa n<<<=30ﬁ-.m<<=m . 1] . : cessesessassannrensseras
T h = Liczba godzin szkolenia: ...ooneiiiniiiiininninne
b O Inna podstawa, jaka?

O Wykonywanie ustugi
o~ N .
< Imie ssabilole qu.m; szkolenia:
" = Odbiorca szkolenia: .....
2 O Umowa o prace . .
®] z . ® Miejsce SZKOIENIA: cuvvreeeereree e
o Nazwisko O Umowa cywilnoprawna . . .
< . = Liczba godzin szkolenia: ...,
v O Inna podstawa, jaka?
Y
2

Oéwiadczam/y, ze wymienione powyzej osoby posiadaja petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaja w petni z praw publicznych i

nie s karane za przestgpstwa popetnione umysinie lub przestepstwa skarbowe.

__,dnia

(Miejscowosc)

(Data)

podpis/y osoby/os6b upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgceznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 3/2014/Dobrcz

(pieczeé Wykonawcy)

SZCZEGOLOWY PROGRAM SZKOLENIA IT
(wypetni¢ dla kazdego dnia szkolenia)

1 Nr Modutu

Temat szkolenia
dla Modutu:

Nr dnia
szkoleniowego:

4 Liczba godzin:

8h

Nazwisko i imie

5
wyktadowecy:
Inne — rozwingc
6 .
dowolnie:
, dnia
(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy

E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego nr 3/2014/Dobrcz

(piecze¢ Wykonawcy)

WYKAZ GEOWNYCH USLUG

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie/nas Wykonawcy, o$wiadczam/y ze w ciggu
ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonalismy

nastepujgce gtdéwne ustugi:

e Przedmiot M;?;tt::c
wykonanej ustugi et

Czas realizacji

Nazwa, adres i
telefon

Lczba podmiotu, na
szkolonych Poczatek Zakoriczenie | ac, ktorego
os6b (dd.mm.rr) | (dd.mm.rr) | yohiea zostata

wykonana

Uwaga: do wykazu nalezy zatgczy¢ dowody, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

, dnia

(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy

E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Projekt wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego nr 3/2014/Dobrcz
PROJEKT UMOWY NR .../2014/Dobrcz

Zawarta w dniu ........... 2014 roku w Poznaniu

pomiedzy:

Euro Innowacje sp. z 0.0., z siedzibg: ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan,
NIP: 7831689551, REGON: 302143579

reprezentowang przez: Marcina Kréla — Prezesa Zarzgdu

zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

a

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Zamawiajacy oéwiadcza, ze jest Liderem partnerskiego projektu pt. ,E-administracja to fatwe-
kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych” [numer KSI: POKL.05.02.01-00-043/13,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu V Dobre
rzadzenie, Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej, Poddziatania 5.2.1
Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowej], ztozonego w odpowiedzi na konkurs nr
2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie JST w zakresie wdrozenia standardéw Swiadczenia elextronicznych
ustug publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocq ePUAP — zwanego dalej
Projektem.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego
w oparciu o zasade konkurencyjnosci zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie na zlecenie Zamawiajagcego do wykonania  Ustugi
przeprowadzenia 136 dni szkolen IT dla potrzeb przeszkolenia 244 pracownikow administracji
samorzgdowej realizowana w ramach zadania 2 - Szkolenia dla 254 pracownikéw 7 JST w
zakresie nowoczesnych rozwigzan informatycznych w administracji samorzgdowej w projekcie
,E-administracja to fatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”
szczegdtowo opisanej w Zapytaniu ofertowym.
2. Integralng czescig niniejszej umowy s3: Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia jej
podpisania do dnia 30 wrzesnia 2015 roku.
2. Szczegbétowe terminy realizacji ustugi przeprowadzenia szkolert IT okreslone zostaly w
Zapytaniu ofertowym.

E-administracja to tatwe - kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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W zwiazku z realizacjg przedmiotu umowy w ramach Projektu i zgodnie z jego
harmonogramem, zmiana szczeg6towych terminéw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga
aneksowania niniejszej umowy i nastepuje na podstawie o$wiadczenia Zamawiajacego.

§3
Wykonawca o$wiadcza, iz ponosi petng odpowiedzialnos¢ za, wszelkie szkody wyrzadzone
swoim dziataniem lub zaniechaniem osobom trzecim, w trakcie wykonywania przedmiotu
umowy.
Ponadto Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za, wszelkie szkody wyrzadzone przez
osoby trzecie zaangazowane przez niego w ramach niniejszej umowy, wyrzadzone przez te
osoby swoim dziataniem lub zaniechaniem osobom trzecim.

§4
Za wykonanie czynnoéci bedacych przedmiotem niniejszej umowy Wykonawca otrzyma
catkowite wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci: ............... ztotych brutto (stownie: ..............
ztotych brutto), zgodnie z oferta.
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie czgsciami, ktérych wartosc
stanowi¢ bedzie suma wartosci ustugi przeprowadzenia szkolen IT w danym miesigcu (zgodnie
z cenami jednostkowymi zawartymi w ofercie Wykonawcy), po potwierdzonym protokotem
odbioru wykonaniu poszczegdlnej czeéci i zostanie przekazane przelewem na rachunek
bankowy WYKONAWCY NI ccsnesncinrmnnnnssn s s sssssssssasens w terminie 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidfowo wystawionej faktury albo rachunku.
Podstawe do wystawienia przez Zamawiajacego faktury albo rachunku stanowi¢ beda
czesciowe protokoly odbioru przedmiotu zamdwienia — wystawiane za kazdy miesiac realizacji
przedmiotu umowy.
Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Termin wyptaty wynagrodzenia bedzie uwarunkowany wplywem kolejnych transz
dofinansowania projektu na konto Zamawiajacego, a wiec w przypadku braku tych srodkow
Wykonawca nie bedzie sobie roscit prawa do naliczania odsetek ustawowych za zwioke
w przypadku ewentualnego opdznienia w wypfacie tegoz wynagrodzenia.
Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspéifinansowane przez Unig Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5
Przedstawicielem Zamawiajgcego upowaznionym do kontaktéw z Wykonawcg jest:
...................................... Bl i m s sesny BAMAN svsssssessimenaon o
Przedstawicielem Wykonawcy koordynujgcym wykonanie przedmiotu umowy jest:
...................................... R (| PSTSCURRRIRIENY - (¢ - | | SSEa—————
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§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

Euro

Innowacje

1) kontroli wykonania przedmiotu Umowy, w trakcie jego realizacji, a takie po jego
zakonczeniu;
2) wglagdu do dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, w tym dokumentéw
finansowych Wykonawcy zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy;
3) zgdania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjasnien
i informacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.
§7
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom (w tym
w szczegblnosci jednostkom administracji publicznej), petny wglad we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie poddaé kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne
podmioty (w  tym w  szczegolnosci  jednostkom administracji publicznej)
w zakresie prawidtowosci realizacji Umowy.
W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udostepni podmiotom
kontrolujgcym dokumenty, w szczegdinosci dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie
elektronicznej zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.
§8
Strony postanawiaja, ze obowigzujgcg je formg odszkodowania stanowia kary umowne.
Kary te beda naliczone w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng — za odstgpienie od umowy za
odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 4 niniejszej umowy,

2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng - za odstgpienie od umowy
z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 10% wynagrodzenia,
0 ktérym mowa w § 4.

Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie wilasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie zmiany tresci niniejsze umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Spory pomigdzy stronami rozstrzyga sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzgdzona i podpisana w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron i jednym dla dokumentacji projektu.

Wykonawca Zamawiajacy
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