
Piątek Moduł 1: dla 53 os (4 grupy: P1,P2,P3,P4)

17 luty 2017 Segment 1: Pracownicy zajmujący się obsługą podatków i opłat lokalnych (6 dni x 8h=48h szkoleniowych w czasie pracy)

Bar Grupy: TEMAT (DZIEŃ) SZKOLENIA:

P1-P4 Zmiany w podatkach i opłatach lokalnych

P1-P4 KPA i orzecznictwo w podatkach i opłatach

24 luty 2017 P1-P4 Obsługa e-dokumentu w ESOD i SD w świetle instrukcji kancelaryjnej

Bar P1-P4 Obsługa e-dokumentu w ESOD i SD w świetle instrukcji kancelaryjnej

P1-P4 Narzędzia elektroniczne: przetwarzanie tekstów i arkusze kalkulacyjne

P1-P4 Narzędzia elektroniczne: przetwarzanie tekstów i arkusze kalkulacyjne

3 marzec 2017

Bar Moduł 2: dla 30 os (2 grupy: N1-N2)

Segment 2: Pracownicy zajmujący się zarządzaniem nieruchomościami, lokalami użytkowymi i nieruchomościami gruntowymi przeznaczonymi 

pod inwestycje lub promocją inwestycji w regionie (6 dni x 8h=48h szkoleniowych w czasie pracy)

Grupy: TEMAT (DZIEŃ) SZKOLENIA:

10 marzec 2017 N1-N2 Zarządzanie samorządowym zasobem nieruchomości i zasobem Skarbu Państwa

Bar N1-N2 Procedury oddawania nieruchomości w użytkowanie wieczyste wraz z ustaleniem opłat i ich aktualizacji

N1-N2 Praktyczne aspekty promocji i zbywania zasobów nieruchomości

N1-N2 Obsługa e-dokumentu w ESOD i ePUAP 2

17 marzec 2017 N1-N2 Narzędzia elektroniczne: przetwarzanie tekstów i  arkusze kalkulacyjne

Bar N1-N2 Narzędzia elektroniczne: przetwarzanie tekstów i  arkusze kalkulacyjne

Moduł 3: dla 61 os (4 grupy: K1, K2, K3, K4)

24 marzec 2017 Segment 3: Pracownicy na stanowiskach kierowniczych (6 dni x 8h=48h szkoleniowych w czasie pracy)

Bar Grupy: TEMAT (DZIEŃ) SZKOLENIA:

K1-K4 Zarządzanie personelem- 1 dzień

K1-K4 Zarządzanie satysfakcją-1 dzień

31 marzec 2017 K1-K4 Komunikacja i obsługa klienta-1 dzień

Bar K1-K4 Zarządzanie e-dokumentami w świetle KPA i instrukcji kancelaryjnej

K1-K4 Zarządzanie e-dokumentami w świetle KPA i instrukcji kancelaryjnej

K1-K4 Bezpieczeństwo w pracy z komputerem i przeglądarką internetową

7 kwiecień 2017

Bar Moduł 4:  dla 14 os. (1 grupa:  I1):

 Segment 4 Pracownicy zajmujący się obsługą informatyczną urzędu (6 dni x 8h=48h szkoleniowych w czasie pracy)

Grupy: TEMAT (DZIEŃ) SZKOLENIA:

14 kwiecień 2017 I1 Tworzenie kart usług z obsługą e-płatności

Bar I1 Tworzenie kart usług z obsługą e-płatności

I1 Budowa i implementacja formularzy elektronicznych z zakresu podatków i opłat na ePUAP 2

I1 Budowa i implementacja formularzy elektronicznych z zakresu podatków i opłat na ePUAP 2

21 kwiecień 2017 I1 Bezpieczeństwo sieci (Testy Penetracyjne)

Bar I1 Obsługa i konfiguracja urządzeń UTM/ Firewall

28 kwiecień 2017 Moduł 5: dla 120 os. (8 grup: U1,U2, U3, U4, U5, U6, U7, U8)

Bar Segment 5: Pracownicy według potrzeb stanowisk pracy, zajmujący się  przepływem korespondencji elektronicznej i obsługą klienta (6 dni x 

8h=48h szkoleniowych w czasie pracy)

K1 I1 K2 I1 Grupy: TEMAT (DZIEŃ) SZKOLENIA

16 osób 14 osób 15 osób 14 osób U1-U8 Komunikacja i obsługa klienta

5 maj 2017 U1-U8 KPA i orzecznictwo-1dzień

U1-U8 Obsługa e-dokumentu w ESOD i ePUAP2

U1-U8 Obsługa e-dokumentu w ESOD i ePUAP2

12 maj 2017 U1-U8 Narzędzia elektroniczne: przetwarzanie tekstów i  arkusze kalkulacyjne w pracy urzędnika

Bar U1-U8 Narzędzia elektroniczne: przetwarzanie tekstów i  arkusze kalkulacyjne w pracy urzędnika
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19 maj 2017
Moduł 

wyjazowy 

 dla 40 osób (1 grupa) 

Bar Pracownicy zajmujący się  zarządzaniem jakością w Urzędzie w aspekcie wdrożonych narzędzi w Zadaniu 3. 

K3 W1 K4 W1 W1 Zarządzanie jakością w Urzędzie dla potrzeb implementacji rozwiazań zarządczych w 10 JST
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24 październik 2017

Bar

15 osób

27 listopad 2017

Bar

U5 (COIG)
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