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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2014/DOBRCZ z dnia 24 wrzesnia 2014 r.

|

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

USLtUGA DRUKOWANIA, WYKONANIA | DOSTARCZENIA MATERIALOW PROMOCYINYCH
W RAMACH ZADANIA 1 — PROMCIA | UPOWSZECHNIANIE E-ADMINISTRACII
ORAZ W RAMACH ZADANIA NR 2 — SZKOLENIA DLA 254 PRACOWNIKOW 7 JST W ZAKRESIE
NOWOCZESNYCH ROZWIAZAN INFORMATYCZNYCH W ADMINISTRACII SAMORZADOWEJ
w ramach projektu:
,E-ADMINISTRACJA TO tATWE KOMPLEKSOWE WSPARCIE ELEKTRONICZNYCH UStLUG
PUBLICZNYCH”

ZAMAWIAJACY:

Euro Innowacje sp. z 0.0.
ul. Szewska 15/4

61-760 Poznan

EURO INNOWACJE

PRW- Y.
a;cin Kré

U
ISNNO A;u .
0 Pognar 200. VWIS
> 000045 M, Ul Szg,,
ol 3232, Nip yaoka 15/4
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POZNAN, dnia 24 wrzeénia 2014 roku

e-Administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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INFORMACJE OGOLNE

Do postepowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ,ustawq”.
Zamodwienie powyzej 14 tys. euro netto bedzie udzielone zgodnie z zasada konkurencyjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie Zamawiajacego www.euroinnowacje.com

(w zaktadce Projektu ,E-administracja to tatwe — kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug
publicznych- ,ZAPYTANIA OFERTOWE") w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego
traktowania w ramach projektu pt. ,E-administracja to fatwe - kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych” (numer KSi: POKL.05.02.01-00-043/13) realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu V Dobre rzadzenie,
Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzagdowej], ztozonego w odpowiedzi na konkurs
nr 2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie JST w zakresie wdrozenia standardow swiadczenia
elektronicznych ustug publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocq
ePUAP]- zwanego dalej Projektem.

Okres realizacji Projektu: od 1 czerwca 2014 roku do 30 wrzesnia 2015 roku.

Nazwa i adres Zamawiajgcego: EURO INNOWACIE sp. z 0.0., ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan.
Osoba do kontaktéw roboczych w godzinach od 8.00 do 15.00: Aneta Klemke - tel. +48 503 335
808, e-mail: aklemke@gmail.com

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kody Wspéinego Stownika Zaméwien (CPV):
2462000-6 - Materiaty reklamowe,
39294100-0 -Artykuty informacyjne i promocyjne.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga drukowania, wykonania i dostarczenia materiatow

promocyjnych w ramach zadania 1 — promocja i upowszechnianie e-administracji oraz w ramach
zadania 2 - szkolenia dla 254 pracownikéw 7 JST w zakresie nowoczesnych rozwigzan
informatycznych w administracji samorzagdowej na potrzeby projektu ,E-administracja to fatwe-
kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”, zgodnie ze szczegotowym zakresem,
ktory zostat opisany niniejszym zapytaniu (pkt. 3).

e-Administracja to fatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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3. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA USLUGI DRUKOWANIA, WYKONANIA | DOSTARCZENIA
MATERIALOW PROMOCYINYCH:

L.p. Nazwa llos¢ Specyfikacja

Materiat: papier gramatura 150g/m2
Nadruk: dwustronny, full kolor CMYK 4+4
Format: A5,

llo$é sekcji zadruku: 2 (A5).

Ulotka . s . s
7000 Projekt graficzny: Po stronie Wykonawcy wg sugestil

pror:st::lag(;a & Zamawiajgcego . Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: materiaty

informacyjne i promocyjne dotyczace promocji e-ustug

Materiat: papier kreda, gramatura 130g/m2.
Nadruk: jednostronny, full kolor CMYK 4+0.

Format: A3.

llos€ sekeji zadruku: 1 (A3).

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg sugestii

350 Zamawiajacego. Projekt podlega akceptacji

Plakat
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz

Przeznaczenie w ramach projektu: promocja e-ustug i
profilu zaufanego

Wkiad: niebieski.

Mechanizm: wciskany.

Znakowanie: grawer laserowy.

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg. Sugestii
1400 szt. | Zamawiajacego. Projekt podlega akceptacii Zmawiajgcego
Materiat: dtugopis metalowy @ 10 mm, aluminium.
Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz

Dtugopis

Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu , E-
administracja to tatwe- kompleksowe wsparcie

elektronicznych ustug publicznych”

e-Administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Materiat: ptétno bawetna 110g/m2
Rozmiar: 38 x 42 cm

Uchwyt: dtugi — ,na ramig”

Kolor: naturalny ecru

Torba Nadruk: jednostronny, jednokolorowy
4. ekologiczna 1050 Projekt graficzny: Po stronie Wykonawcy wg sugestii
2 nadrukiem Zamawiajacego. Projekt podlega akceptaciji

Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz

Przeznaczenie w ramach projektu: promocja e-ustug i
profilu zaufanego

L.p. Nazwa losé Specyfikacja

1. Mini ulotka 22300 Materiat: papier gramatura 130g/m2
Nadruk: dwustronny, full kolor CMYK 4+4
Format: DL,

lloé¢é sekcji zadruku: 2 (DL)

Projekt graficzny: Po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajgcego [projekt powinien by¢ zgodny

z wzorem ulotki dostepnym na stronie internetowej
www.epuap.gov.pl (w zaktadce: Profil zaufany: Informacje
dla PP) z dodanymi elementami wskazanymi przez
Zamawiajacego]. Projekt podlega akceptaciji
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: materiaty
informacyjne i promocyjne dotyczace projektu

2. Przewodnik po 1500 Materiat: papier kreda blyszczacy gramatura 170g/m2
e-ustugach dla Nadruk: Dwustronny, full kolor CMYK 4+4
przedsiebiorcéw Format: A5 harmonijka

Sktad: famanie

lloé€ sekeji zadruku: 6 (A5).

Projekt graficzny: Po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajacego . Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: materiaty

informacyjne i promocyjne dotyczace e-ustug

e-Administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Projekt wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Przewodnik po | 2000 Materiat: papier kreda blyszczacy gramatura 170g/m2
e-ustugach dla Nadruk: Dwustronny, full kolor CMYK 4+4
mieszkancow Format: A5 harmonijka

Sktad: tamanie

lloéé sekcji zadruku: 6 (AS).

Projekt graficzny: Po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajgcego . Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: materiaty
informacyjne i promocyjne dotyczace e-ustug

4. Notes 244 szt. Materiat: papier offset, gramatura 80g/m?2.

Nadruk: jednostronny, full kolor 4+0.

Format: A4.

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajacego. Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

llos¢ kartek: 25.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu ,E-
administracja to fatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

5. Notes 50 szt. Materiat: papier offset, gramatura 80g/m2.

Nadruk: jednostronny, full kolor 4+0.

Format: A4.

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajacego. Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

lloé¢ kartek: 25.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz

Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu ,,E-
administracja to tatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

6. Teczka 50 szt. Format: A4, 490mm x 337mm

Druk: 4+0 (Druk jednostronny, offsetowy, petny kolor)

Surowiec: papier kreda mat. 350g/m2

Grzbiet: tak =5 mm

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajacego. Projekt podlega akceptaciji

e-Administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Sgotecznego

Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzgd Gminy Dobrcz

Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu ,E-
administracja to tatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

7. Teczka -
segregator

244 szt.

Format: A4

Druk: 4+0 (Druk jednostronny, petny kolor)
Szeroko$¢ grzbietu: 72 mm

Mechanizm: 2 ringi

Uszlachetnienie: folia btysk jednostronnie

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajgcego. Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu ,E-
administracja to tatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

8. Otéwek 244 szt.

Materiat/opis: okragty otéwek drewniany HB pokryty
lakierem.

Kolor lakieru: niebieski

Nadruk: sitodruk lub tampodruk

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajgcego. Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu
,E-administracja to fatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

9. Otéwek 50 szt.

Materiat/opis: okragty otéwek drewniany HB pokryty
lakierem.

Kolor lakieru: niebieski

Nadruk: sitodruk lub tampodruk

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg sugestii
Zamawiajgcego. Projekt podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz
Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu
,E-administracja to tatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

e-Administracja to fatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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Projekt wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

10. Dtugopis 244 szt. Wkiad: niebieski.

Mechanizm: wciskany.

Znakowanie: grawer laserowy.

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg. Sugestii
Zamawiajacego. Projekt podlega akceptacji Zmawiajacego
Materiat: diugopis metalowy @ 10 mm, aluminium.
Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz

Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu ,E-
administracja to fatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

11. Dtugopis 50 szt. Wktad: niebieski.

Mechanizm: wciskany.

Znakowanie: grawer laserowy.

Projekt graficzny: po stronie Wykonawcy wg. Sugestii
Zamawiajgcego. Projekt podlega akceptacji Zmawiajacego
Materiat: dtugopis metalowy @ 10 mm, aluminium.
Miejsce dostawy: Urzad Gminy Dobrcz

Przeznaczenie w ramach projektu: promocja projektu ,E-
administracja to tatwe- kompleksowe wsparcie
elektronicznych ustug publicznych”

1l TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w dwaéch czesciach w nastepujacych
terminach:

- CZESC 1 (zgodnie z pkt. 3) — do dnia 31.10.2014r.

- CzeSC 2 (zgodnie z pkt. 3) — do dnia 31.12.2014r.
catosci, w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2014 roku.

V. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. UDZIAL PODWYKONAWCOW
Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcdw w realizacji zamowienia.

VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajacy nastepujgce warunki:

e-Administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania ustugi zgodnie z przedmiotem zamoOwienia.

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

4, Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

6. Nie zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem

o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych.

7 Wobec ktérego sad nie orzeki zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienia, na podstawie przepiséw
o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

8. Nie bedacy podmiotem powigzanym osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajagcym - Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Euro Innowacje sp. z 0.0.
z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (Marcinem Krélem — Prezesem Zarzadu, Monika
Klemke-Pitek — Cztonkiem Zarzadu) lub osobami wykonujacymi w imieniu Euro Innowacje
sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy (Bozena Ciechanowska — Koordynator Projektu, Rafat
Kutkowski — Specjalista ds. Administracyjno-Finansowych, Anetg Klemke — Specjalisty ds.
Promociji i rekrutaciji) a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki kapitatowej;

2) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) Petnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami, o ktérych mowa wyzej.

9. Na etapie skiadania oferty dla ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonana
bedzie w oparciu o o$wiadczenia, ktore stanowig Zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

10. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobath zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi dn realizacji
zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw

e-Administracja to tatwe-kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych
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do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia oraz wskazujgc forme i zakres wykonywanych przez ten podmiot
zadan w ramach realizacji zamoéwienia.

11. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia, warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w punktach od 1 do 3 musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca
lub wszyscy Wykonawcy tacznie. Warunki okreslone w punktach od 4 do 8 musi spetnia¢ kazdy
Wykonawca z osobna.

12. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

VIl. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAIJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW  UDZIAtU
W POSTEPOWANIU
Wraz z oferta (przygotowana na formularzu ofertowym — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) -
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:
1) Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;
2) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym, stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego;
3) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia — jesli dotyczy.
4) Petnomocnictwo — jesli dotyczy.

VIl OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiajacy bedzie sig kierowat kryterium ceny (najnizsza
cena brutto — waga — 100%).
2. Wykonawca oferujacy najnizsza cene brutto za wykonanie catego przedmiotu zamowienia
otrzyma 100 pkt, natomiast pozostate oferty otrzymaja liczbe punktow wyliczong wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

Cena brutto oferty badanej %100 pke

3. Zamawiajacy wybiera oferte z najwyzsza liczba punktow, tj. najnizsza ceng brutto (z koniecznoscig

wskazania ceny netto oraz ceny brutto) sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
4. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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5. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od
zaplanowanych w budzecie projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji

z wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte.

IX. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3 Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki i oswiadczenia.

Oferte nalezy ,opakowac” w sposéb wskazany w pkt. X.

X. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ nie péiniej niz do dnia 09.10.2014 r. do godziny 15.00 w wersji
papierowej: pocztg, kurierem lub osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego:

Euro Innowacje sp. 2 0.0.

ul. Szewska 15/4

61-760 Poznan

lub w wersji elektronicznej (skan podpisanej oferty wraz z zatacznikami) na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego: ei@euroinnowacje.com - 2z zastrzezeniem dostarczenia

oryginatu przed dniem podpisania umowy.

2. Oferta musi by¢ zfozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem ,Oferta w
zakresie ustugi drukowania i dostarczenia materiatéw promocyjnych na potrzeby projektu pt.
E-administracja to tatwe —kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych””.

3. O waznoéci skladanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego
lub na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego.

4. Oferta winna by¢ wypetniona dtugopisem lub komputerowo, w jezyku polskim, czytelnie,

w jednym egzemplarzu.

5. Oferta powinna zawiera¢ piecze¢ nagtéwkowaq Oferenta oraz jego podpis.
Xl. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy, ktérzy ziozg oferty zostang zawiadomieni o wyniku postepowania.

Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwfocznie po rozstrzygnigciu
postepowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnieciu postgpowania na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz przestanie tej informacji za pomocg poczty elektronicznej do
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu.
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4, Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

XIl. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) Jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
2) Zostanie ztozona po terminie skfadania ofert,
3) Bedzie zawieratfa razgco niska cene (w wypadku powzigcia podejrzenia, iz zaoferowana
cena jest razaco niska zamawiajacy wystapi do danego wykonawcy z wnioskiem
o wyjasnienie tej kwestii, zamawiajacy odrzuci ofertg¢ wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnienn lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ie oferta zawiera raigco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia),
4) Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
5) Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez zamawiajgcego pieczeci i podpisow.

Xlll.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwotg,
ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i w toku podjetych
negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

XIV. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan,

Zatgcznik nr 4 — Wz6r umowy

W imieniu Zamawiajgcego:

Marcin Kroél
Prezes Zarzadu
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/2014/DOBRCZ z dnia 24 wrzesnia 2014 2014 r.

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy /Wykonawcéw w przypadku oferty wspdinej:

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczace:

Ustugi drukowania, wykonania i dostarczenia materiatéw promocyjnych w ramach zadania 1 -
promocja i upowszechnianie e-administracji oraz w ramach zadania 2 — szkolenia dla 254
pracownikéw 7 JST w zakresie nowoczesnych rozwigzanh informatycznych w administracji

samorzgdowej

Oéwiadczamy, ze zapoznaliémy si¢ z Zapytaniem ofertowym i akceptujemy w catosci wszystkie
warunki w nirn zawarte.

1. Sktadamy oferte na realizacje przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w Zapytaniu
ofertowym, zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia, na nastepujgcych warunkach:

1.1 Cena za ustuge drukowania, wykonania i dostarczenia materiatéw promocyjnych

LP Cena

. Cena Wartos¢ netto Wartos$¢ brutto
jednostko . ; .
" jednostkowa s w PLN (iloczyn w PLN (iloczyn
Nazwa pozycji wa netto Hlos¢
- bruttoza 1 kolumny 3 kolumny 4
Szt. (w PLN) i5) i5)

PLN)

CzeSC1
1. 1 j "
Ulotka pramujgcs e 7000 szt.
ustugi
2. Plakat 350 szt.
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3. Dtugopis 1400 szt.
4. Torba ekologiczna
s 1050 szt.
z nadrukiem
tacznie cena brutto za wykonanie CZESCI 1 (poz. 1 -4)
ke . dCeneI:k Cena Wartos¢ netto Wartos¢ brutto
" ISHER jednostkowa ., w PLN (iloczyn w PLN (iloczyn
Nazwa pozycji wa netto lloé¢
bruttoza 1 kolumny 3 kolumny 4
zalszt (| o pLN) i5) i5)
w PLN) ’ -
CZESC 2
1. Mini ulotka 22300 szt.
2: Przewodnik po e-
ustugach dla 1500 szt.
przedsigbiorcow
3. Przewodnik po e-
ustugach dla 2000 szt.
mieszkancow
4, Notes 244 szt.
5. Notes 50 szt.
6. Teczka 50 szt.
7. Teczka- segregator 244 szt.
8. Otéwek 244 szt.
9. Otéwek 50 szt.
10. Dtugopis 244 szt.
11, Dtugopis 50 szt.

tacznie cena brutto za wykonanie CZESCI 2 (poz. 1-11)

1.2 Cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia (suma wartosci brutto CZESC 1 +
(0743 ol ) [P ORI ztotych (stownie: .....ccccvniiennncen S —— ztotych)

Cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia jest ceng ryczattowq i obejmuje wszystkie
koszty, ktére moga wynikngé w zwigzku z wykonaniem zamoéwienia zgodnie z warunkami

okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

2. Oéwiadczamy, iz ztozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczace przedmiotu
zamodwienia zawarte w Zapytaniu ofertowym.
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3. Oéwiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

4. Oéwiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

5. Oéwiadczamy, iz przewidujemy powierzenie podwykonawcom realizacjg zamowienia w czesci
.................................... / Oéwiadczamy, iz nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji
czesci zamowienia®

6. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od .... do .... informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. Oéwiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z wzorem umowy i zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta, na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

8. Wraz z oferta sktadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

..........................................................................................

9. Wszelka korespondencje zwigzana z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac do:
Imie i NAZWISKO ..oovviiiiiiniiiii

AATES: . iciveiinsusmssrasrisserisesnassiinasissiaisesmanasiseamesss

Telefon: ...oovveeiicciineiiieenen, fakSiissseanivonssissaasusss

E-TNAIE cvvenssuesescsnesessesassanansssssssaasssos sossassassaessessossssss

(miejscowos¢, data) podpis(y) osoby (os6b) uprawnionej(ch)
do reprezentowania wykonawcy
Informacja dla wykonawcy: Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do

reprezentowania wykonawcy i przedfozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajqcymi prawo do
reprezentacji wykonawcy przez osobe podpisujqcq oferte.

' Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/2014 z dnia 24 wrzes$nia 2014 2014 r.

(piecze¢ Wykonawcy)
Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Oéwiadczam, Z€ .ccorveee (petna nazwa Wykonawcy) spetnia warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace w szczegolnosci:

1. Posiadania uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
2. Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania ustugi zgodnie z przedmiotem zamowienia.
3. Znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
W SEOSUNKU GO worreerseesveereeeeeeee v ereeessessessrsanssnensenneene (PEINA NAaZwa Wykonawecy):
4.1. Nie otwarto wobec niego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.
4.2. Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.
4.3. Nie zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo popefnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia
korzyéci majatkowych.
4.4.Sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ o zamowienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

{miejscowos¢, data) podpis(y) osoby {oséb) uprawnionej(ch)
do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1/2014 z dnia 24 wrzesnia 2014 r.

(piecze¢ Wykonawcy)
Oéwiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym

O4WIAACZAM, ZE covevecorrerreererres e e (PEINA NAZWA Wykonawcy), nie jest powigzany kapitatowo ani
osobowo z zamawiajagcym*, w tym w szczegélnosci:
a) nie uczestniczy w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowej;
b) nie posiada co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
¢) nie petni funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) nie pozostaje w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

{miejscowosc, data) podpis(y) osoby (0s6b) uprawnicnej(ch)
do reprezentowania wykonawcy

* Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Euro Innowacje
sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigza w imieniu Euro
Innowacje sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (Marcinem Krélem — Prezesem Zarzadu, Monikg Klemke-Pitek —
Cztonkiem Zarzadu) lub osobami wykonujacymi w imieniu Euro Innowacje sp. z o.0. z siedzibg w Poznaniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (Bozeng
Ciechanowska — Koordynatorem Projektu, Rafatem Kutkowskim Specjalisty ds. Administracyjno-Finansowych,
Anetg Klemke — Specjalistg ds. Promocji i rekrutacji) a wykonawca.
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Projekt wspétfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 1/2014 z dnia 24 wrzeénia 2014 r.
UMOWA NR .../2014/Dobrcz - PROJEKT

Zawarta w dniu ........... 2014 roku w Poznaniu

pomiedzy:

Euro Innowacje sp. z 0.0., z siedziba: ul. Szewska 15/4, 61-760 Poznan,
NIP: 7831689551, REGON: 302143579

reprezentowang przez: Marcina Krdla — Prezesa Zarzadu

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

a

zwanym dalej ,Wykonawcg”

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest Liderem partnerskiego projektu pt. ,E-administracja to fatwe-
kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych ” [numer KSI: POKL.05.02.01-00-043/13,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu V Dobre
rzadzenie, Dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzagdowej, Poddziatania 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej], ztozonego w odpowiedzi na konkurs nr
2/POKL/5.2.1/2013 Wsparcie JST w zakresie wdrozenia standardéw $wiadczenia elektronicznych
ustug publicznych oraz elektronizacji wymiany korespondencji za pomocq ePUAP — zwanego dalej
Projektem.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego
w oparciu o zasade konkurencyjnosci zawarto umoweg nastepujacej tresci:

§1

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge drukowania, wykonania i dostarczenia
materiatéw promocyjnych na potrzeby projektu ,E-administracja to fatwe — kompleksowe
wsparcie elektronicznych ustug publicznych”, szczegdtowo opisanych w zatgczniku nr 1 do
niniejszej umowy, zwanych dalej ,materiatami” lub , przedmiotem umowy”.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym pozwalajgcymi na wykonanie przedmiotu umowy w spos6b prawidtowy.

3. Integralng czescia niniejszej umowy s3: Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy.

§2
1. Wykonawca wykona i dostarczy materiaty do dnia 31 grudnia 2014 roku.
Zakres poszczegblnych czesci okredla Zapytanie ofertowe.

e-Administracja to fatwe — kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych”
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Projekt wspétfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Miejscem dostarczenia wszystkich materiatow promocyjnych jest Urzad Gminy Dobrcz, ul.
Dtuga 50, 86-022 Dobrcz (woj. Kujawsko-Pomorskie)

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekt materiatéow w terminie:

- w zakresie Czesci 1 - do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy;

- w zakresie Czeéci 2 —do dnia 12 listopada 2014r.

Zamawiajacy ma 2 dni robocze na akceptacje projektu, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu. Jezeli Zamawiajacy nie zglosi 7adnych uwag przyjmuje sig, ze projekt zostat
zaakceptowany.

W przypadku zgtoszenia uwag Wykonawca ma 2 dni robocze na ich uwzglednienie
lub uzasadnienie odmowy uwzglednienia. W przypadku kolejnych uwag zastosowanie majg
odpowiednio terminy ujgte w niniejszym paragrafie.

Odbiér prawidtowo wykonanych czgsci przedmiotu umowy zostanie dokonany na podstawie
protokotéw odbioru (za wykonanie czgsci pierwszej, a nastepnie za wykonanie czesci drugiej)
podpisanych przez Zamawiajgcego i Wykonawce. Protokoét odbioru bedzie stanowic¢ podstawe
do wystawienia faktury albo rachunku obcigzajacego Zamawiajacego za dang cze$¢. Drugi z
protokotéw jest protokotem potwierdzajacym wykonanie catosci zlecenia.

§3
Za niewadliwe wykonanie i dostarczenie materiatdw, o ktérych mowa w § 1 Wykonawca
otrzyma catkowite wynagrodzenie ryczaltowe w wysoko$ci 13Cznej: uivieininneiinne ztotych
brutto (stownie: 00/100), przy czym za:
1) za niewadliwe wykonanie Czeéci 1, o ktorej mowa w Zapytaniu ofertowym Wykonawca

otrzyma catkowite wynagrodzenie ryczattowe w WYSOKOSCI: crvrerenresnaseneenns (StOWNiE: 00/100)

2) za niewadliwe wykonanie Czesci 2, o ktérej mowa w Zapytaniu ofertowym Wykonawca
otrzyma catkowite wynagrodzenie ryczaftowe w WYSOKOSCI: werrsnnresensersnnenns brutto (stownie:
00/100).

Wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, 0 ktérym mowa w zatgczniku nr 1 do

niniejszej umowy ptatne bedzie po potwierdzonym protokotem odbioru zakoriczeniu realizacji

ustugi i zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr
.. W terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo

wystawionej faktury albo rachunku.

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzieri obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Termin wyptaty wynagrodzenia bedzie uwarunkowany wptywem kolejnych transz

dofinansowania projektu na konto Zamawiajacego, a wigc w przypadku braku tych srodkéw

Wykonawca nie bedzie sobie roscit prawa do naliczania odsetek ustawowych za zwioke

w przypadku ewentualnego opdinienia w wyptacie tegoz wynagrodzenia.

Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspéifinansowane przez Unie Europejska w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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§4

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli wykonywania materiatow;

2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym dokumentow
finansowych Wykonawcy zwigzanych z wykonaniem i dostarczeniem materiaiow;

3) zgdania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjasnien
i informacji zwigzanych z wykonaniem i dostarczeniem materiatow.

§5
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom (w tym
w szczegdlnosci jednostkom administracji publicznej), petny wglad we wszystkie dokumenty
zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacja przedmiotowej umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie podda¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne
podmioty (w tym w szczegolnosci jednostkom administracji publicznej) w zakresie
prawidtowosci realizacji Umowy.
W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Wykonawca udostepni podmiotom
kontrolujgcym dokumenty, w szczegdinosci dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie
elektronicznej zwigzane z realizacja przedmiotowej umowy.

§6
Strony postanawiaja, ze obowiazujaca je formg odszkodowania stanowig kary umowne.
Kary te beda naliczone w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10 %
wynagrodzenia catkowitego, o ktorym mowa w § 3 niniejszej umowy,
b) za kaidy dzien opdinienia w dostarczeniu w  miejsce wskazane
przez Zamawiajgcego materiatéw objetych dang czescig, o ktérej mowa w
zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, Zamawiajagcemu w wysokosci 0,2 %
wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3 niniejszej umowy,
¢) za op6inienie w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 0,2%
wynagrodzenia catkowitego, o ktérym mowa w § 3 niniejszej umowy, za kazdy
dzier opdznienia liczony od dnia wyznaczonego na usunigcie wad.
2) Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare umowng - za odstapienie od umowy
z przyczyn zaleinych od Zamawiajagcego w  wysokosci  10% wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 3.
Termin usuniecia wad ustala si¢ na 5 dni roboczych od dnia zawiadomienia Wykonawcy
o powstatych wadach.
Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.
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§7
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie wfasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie zmiany tresci niniejsze umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Spory pomiedzy stronami rozstrzyga sad powszechny wiaséciwy dla siedziby Zamawizjgcego.
Zataczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.

LAl o

Umowa zostata sporzadzona i podpisana w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron i jednym dla dokumentacji projektu.

Wykonawca Zamawiajgcy
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